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1. JOHDANTO

Liitehallinnan kayton vuokaavio

AVAA POTILAAN
LITETIEDOSTOJEN
KASITTELYIKKUNA

WINHIT

OLEMASSA OLEVAN

UUDEN LISAAMINEN LIITTEEN KASITTELY

VALITSE LISATTAVA VALITSE LIITE
TIEDOSTO LISTALTA

PAINA
“AVAA LIITE”

ANNA VALINNAINEN MUUTA TARVITTAESSA PAINA
SELITE (ei pakollinen) NIMI JA SELITE “POISTA LIITE”

TALLENNA HYVAKSY WINHIT AVAA LIITTEEN

OLETUSOHJELMASSA

PAINA “TALLENNA"

LIITETIEDOSTO POISTAMINEN
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2. LITEHALLINNAN KAYTTOONOTTO

Ennen liitehallinnan kayttéa, maaritellaan liitehallintaan liittyvat Parametrit.

Parametrit maaritelldén Hoitohuone-ohjelmistossa. Ylavalikosta avataan Yllapito -
Perustiedot - Parametrit.

Parametrille 602 annetaan arvoksi 1.

Lso2 1 Tiedostopalvelu kavtossa [0=ei, 1=kavtossa] |

Parametriin 603 maaritellaan tiedonsiirtopalvelun osoite.

Leoz Fileservice osoite |

Parametriin 605 voidaan maaritella Liitehallinnassa kielletyt tiedostotyypit. Kuvassa
nakyvat tiedostotyypit ovat oletuksena.

Ls0s Kielletvt tiedostot bat exe.cmd.com. dat dll.hit ]

Parametrissa 606 maaritellaan liitetiedostosta maksimikoko. Parametriin 606 annettu luku
tulee olla vahintaan 10.

Lsos 10 Tiedostopalvely; Tiedoston maksimikoko (megatayua) ]
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3. LITEHALLINTA-IKKUNA

Liitehallinta-ikkuna voidaan avata asiakkaan hoitopuun kohdasta Liitteet valitsemalla
<avaa liitehallinta> tai Asiakas-ylavalikosta.

T3 LITTEET

------ @3 23.02.2018 12:32 Hammaskaari

----- € 23.02.2018 12:09 Anna liitteen nimi

------ @ 23.02.2018 1308 Hammaskaari

1% <avaa liitehallinta>

Painike avaa Liitehallinta-ikkunan.

Liitehallinta - Testi Testaus

Asiakkaan litetiedostot
Sulje

Voit kasitell3 litetiedostoa valitsemalla halutun rivin listalta

Mimi Selite Kasittelija Paivays Koka
Avaa lite
Asiakkaan hammaskaaren kuva Viljam Paakayttaia 23.02.2018 12:52

Hammaskaari Viljam P&akayttaja 23.02,2018 1308 11kt Poista lite

Anna litteen nimi~ Anna tarvittaessa litettd kuvaava...  Vilam Paakayttsia 23.02.2018 13:09 11kt
Nayta historia

Chje

Mikali asiakkaalle ei ole viela tallennettu liitteita, Liitteet-haaraa ei ole hoitopuussa
nakyvilla. Talloin Liitehallinta-ikkuna saadaan avattua valitsemalla hoitopuun alaosasta
<lisda uusi hoitotieto>.

1% <lisaa uusi hoitotieto>

Painike avaa Lisaa asiakkaan tietoihin -ikkunan, josta valitaan Liitedokumentti ja painetaan
OK-painiketta.

Lis#d asiakkaan tietoihin >
Walitse
Anamneesi
Peruuta

Hoitokertomus

() Kohderyhmat

() Dikomishaidon seulonta

() Oikomishaita

() Parodontologinen status
() Purentafysiologinen status

Rtglahete

(@) Litedokumentti

INNET
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3.1. Liitehallinta-ikkuna

Kasiteltdvan asiakkaan liitehallinta avautuu erillisena ikkunana.

Liitehallinta - Testi Testaaja X

Asiakkaan liteiedostot
Suljie
Voit kasitella litetiedostoa valitsemalla halutun rivin listalta

Nimi Selite Kasittelija Paivays Kaka
Avaa lite

Foista lite
Nayta historia

Ohje

Uuden litetiedoston liséys ja vanhan litetiedoston paivitys e - -
| Lsaauusilite |
1. Aloita uuden lisdys valitsemalla 'Lisaa uusi lite'. Pivita vanhaa litetta valitsemalla se listalta.

2, Kirjoita litteen nimi ja kirjoita tarvittaessa selite,
Mimi

0/30
Selite

0/190

3. Paivit tiedot potilaskerttiin valitsemalla Tallenna', Tallenna

Liitehallinnan toiminnot:

e Sulje: Sulkee ikkunan.
e Avaa liite: Avaa liitteen oletusohjelmaan.

o Poista liite / Poista lopullisesti: Poistaa liitteen liitehallinta-ikkunasta, jonka jalkeen
liite ei nay enaa peruskayttajalle. Paakayttajan tulee poistaa liite uudestaan, jotta
liite poistuu my0ds tietokannasta. Kun liitehallinnasta poistetun liitteen valitsee
uudelleen, muuttuu painikkeen teksti Poista lopullisesti.

¢ Nayta historia: Nayttaa liitehallinta-ikkunasta poistetut liitteet punaisena.
e Ohje: Avaa oletusselaimeen liitehallinnan web help-ohjekirjan.

e Lisda uusi liite: Avaa Valitse-tiedosto-ikkunan, josta kayttaja valitsee liitettavan
tiedoston.

e Tallenna / Peru poisto: Siirtaa uuden liitetiedoston etakansioon ja paivittaa liite-
tapahtuman tietokantaan. Jos liitehallinnasta poistetun liitteen valitsee uudelleen,
muuttuu painikkeen teksti Peru poisto, talldin liite palautetaan liitehallinta-ikkunaan
ja peruskayttaja nakee sen jalleen.

Liitetiedosto-listan sarakkeet:

e Nimi: Liitteen nimi.

e Selite: Liitteen selite.

o Kasittelija: Kayttaja, joka on lisannyt liitteen tai muokannut liitetta viimeksi.
e Paivays: Paivamaara, jolloin liite on lisatty tai sita on muokattu.

e Koko: Liitetiedoston koko.
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4. UUDEN LIITTEEN LISAAMINEN

Uuden liitteen lisdaminen aloitetaan valitsemalla Lisda uusi liite. Etsitaan liitettava tiedosto
kansioselauksen avulla ja tuodaan liite liitehallinta-ikkunaan.

Mikali liitteen lisdamisen yhteydessa valittiin vaara tiedosto liitettavaksi, voidaan tiedosto
vaihtaa ennen tallentamista painamalla Lis&a uusi liite.

Liitteelle annetaan nimi ja tarvittaessa liitettd kuvaava selite. Nimessa tulee olla vahintaan
viisi merkkia ennen kuin Tallenna-painike aktivoituu. Lopuksi liite tallennetaan
liitehallintaan Tallenna-painikkeella.

Liitehallinta - Testi Testaaja *
Asiakkaan litetiedostot
Voit kasitell3 litetiedostoa valitsemalla halutun rivin listalta
Mimi Selite Kasittelijd Paivays Koko
Poista lite
MNayta historia

Uuden litetiedoston lis&ys ja vanhan litetiedoston péivitys

1. Aloita uuden lisdys valitsemalla ‘Lis&a uusi lite', P&ivit vanhaa litetts valitsemalla se listalta,

2. Kirjoita litteen nimi ja kirjoita tarvittaessa selite,
Mimi
|Anna liitteen nirmi |&
0/30

Selite
Anna farvittaessa Nitetta kuvaova selite

0130
3. P&ivitd tiedot potilaskorttiin valitsemalla Tallenna', | Tallenna |

Ohjelma ilmoittaa, etta tiedostoa siirretaan liitehallintaan. Siirron aika vaihtelee liitteen
koosta riippuen ja siirron aikana ei tule kayttda WinHIT:a muuhun toimintaan. Kun siirto on
onnistunut, kertoo ohjelma alkuperaisen tiedoston nimen ja kysyy poistetaanko
alkuperainen dokumentti paikalliselta tybasemalta.

WinHIT Hoitchuone

Alkuperdinen dokumentti CASiirtoh\Liitteen lisddminen.JPG
Poistetaanko alkuperdinen dokumentti paikalliselta tyGasemalta?

Mikdli et salli poistoa nyt, poista dokumentti resurssienhallinnan kautta,

Poista tiedosto Al3 poista tiedostoa
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Mikali valitaan Poista tiedosto, ohjelma poistaa tydasemalta tiedoston ja se on avattavissa
vain liitehallinnan kautta uudestaan. Mikali valitaan Ala poista tiedostoa, jaa tiedosto
talteen tydasemalle, josta se tulee poistaa manuaalisesti. Lopuksi ohjelma ilmoittaa, etta
liitetiedosto on tallennettu onnistuneesti.

4.1. Liitteen nimeaminen

Nimi-kenttaan annetaan liitetta parhaiten kuvaava nimi. Nimen tulee sisaltaa vahintdan 5
merkkia, mutta se saa olla enintdan 30 merkkia pitka.

A\ - merkki ilmoittaa, ettd nimi on liian lyhyt.

- merkki ilmoittaa, ettd nimi on sopivan pituinen.

4.2. Liitteen selite

Selite
Anna tarvittaessa litetts kuvaava selite.|

42 /190

Mikali liitteeseen halutaan lisata erityistietoja, ne voidaan kirjata Selite-kenttaan. Selite ei
ole pakollinen ja se saa olla maksimissaan 190 merkkia pitka. Selitettd voidaan kayttaa
esimerkiksi liitteiden versiohallintaan.

4.3. Liitteen siirtyminen tallennuskansioon ja tietokantaan

Liite koostuu kahdesta osasta: liitetiedosta ja liitettd kuvaavasta tiedosta eli metadatasta.
Liitehallinta siirtaa liitetiedoston palvelimen tallennuskansioon salattuna ja tallentaa sita
koskevan metadatan tietokantaan.

Metadatan ja liitetiedoston yhdistava avaintieto on liitetiedoston nimi. Liitehallinnan avulla
voi paivittada tallennetun liitteen metadataa, mutta ei liitetiedostoa.
4.4. Tyhjan liitteen lisdaminen

Mikali liitehallintaan yritetaan lisata tyhja tiedosto, ilmoittaa ohjelma, etta liitetiedosto on
tyhja ja sen tallentamista ohjelmaan ei jatketa.

WinHIT Hoitchuone *

@ Litetiedosto on tyhja, &i jatketa !
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4.5. Liian suuren tiedoston lisdaminen

Mikali liitetiedosto on suurempi kuin Parametrissa 606 maaritelty tiedoston maksimikoko,
ilmoittaa ohjelma liitetiedoston olevan liian suuri eika sen tallentamista ohjelmaan jatketa.

WinHIT Hoitohuone X

Litetiedosto on lian suur, ei jatketa.

Parametri 606 : Maksimikoko 10 Mt.

Maksimikoon muuttamista parametrissa ei suositella, silla tiedoston siirto ohjelmaan voi
kestaa huomattavasti kauemmin isompaa tiedostoa siirrettdessa. Tiedostot voi yrittaa
jakaa useampaan osaan ja lisata sitten erikseen liitehallintaan.
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5. LIITTEEN AVAAMINEN JA TIETOJEN PAIVITTAMINEN

Aiemmin lisatyt liitteet nakyvat listana liitehallinta-ikkunan ylareunassa.

Liitehallinta - Testi Testaus *
Asiakkaan litetiedostot
Voit kasitell3 litetiedostoa valitsemalla halutun rivin listalta
Mimi Selite Kasittelija Paivays Koko
Avaa lit
Hammaskaari Asiakkaan hammaskaaren kuva Viljam Paakayttaja 23.02.2018 12:52
Hammaskaari Viljam Pakayttaja 23.02,2018 13:08 11kt Poista lite
Anna litteen nimi ~ Anna tarvittaessa litetts kuvaava...  Viljam Paakayttsja 23.02,2018 13:09 11kt
Mayta historia

Liitteen tietoja voidaan paivittda valitsemalla haluttu liite listalta ja sen jalkeen
muuttamalla sen nimea tai selitettd. Lopuksi valitaan Tallenna-painike.

5.1. Liitetiedoston paivittaminen

Mikali liitetiedostoa halutaan muokata, tallennetaan se ensin omalle tietokoneelle. Taman
jalkeen tehdaan halutut muutokset tiedostoon ja muutokset tallennetaan koneelle.
Tiedosto lisatdan koneelta uutena liitteena liitehallintaan.

5.2. Liitteen avaaminen

Liite voidaan avata liitehallinnan kautta kahdella tavalla. Voidaan valita liitteen rivi listalta
ja painaa Avaa liite -painiketta tai tuplaklikkaamalla liitteen rivia.
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6. LIITTEEN POISTAMINEN

6.1. Liitteen poistaminen asiakkaan tiedoista

Liite poistetaan asiakkaan tiedoista valitsemalla ensin listalta poistettavan liitteen rivi.
Taman jalkeen painetaan Poista liite.

Liitehallinta - Testi Testaus x
Asiakkaan litetiedostot
Voit kasitell3 litetiedostoa valitsemalla halutun rivin listalta
Mimi Selite Kasittelija Paivays Koko
| i f . S, Avaa lite

k i n kuva Viljam P&dkayttaia 23.02,.2018 12:52 33kt

Hammaskaari Viljam Paakayttaja 23.02.2018 13:08 11kt l Poista lite J

Anna liitteen nimi | Anna tarvittaessa litetts kuvaava... | Vilam Paskayttajs | 23.02.2018 13:09

Mayta historia
Chie

Ohjelma varmistaa poistetaanko liitetiedosto asiakkaan tiedoista.

WinHIT Hoitohuone

Poistetaanko liitetiedosto Anna liitteen nimi?

Poista tiedosto Ala poista tiedostoa

Mikali valitaan Poista tiedosto, poistuu liite asiakkaan tiedoista ja se ei enda nay
peruskayttajalle. Mikali valitaan Ala poista tiedostoa, sailyy liite asiakkaan tiedoissa. Vaikka
liite poistettaisiin asiakkaan tiedoista, se ei kuitenkaan poistu tietokannasta. Asiakkaan
tiedoista poistettu liite voidaan viela palauttaa asiakkaan liitteisiin.

6.2. Liitteen poistaminen tietokannasta

Liite taytyy poistaa ensin asiakkaan liitteista, ennen kuin se voidaan poistaa lopullisesti
tietokannasta. Kun liite on poistettu asiakkaan tiedoista, saadaan se nakyviin Nayta
historia -painikkeella.

Poistetut liitteet nakyvat listalla punaisena. Valitsemalla lopullisesti poistettavan liitteen
rivin, muuttuu Poista liite -painike Poista lopullisesti -painikkeeksi.

Liitehallinta - Testi Testaus *
Asiakkaan litetiedostot
Voit kasitella liteiedostoa valitsemalla halutun rivin listalta
imi Selite Kasittelija Paivays Koko
Avaa litt
Hammaskaari Asiakkaan hammaskaaren kuva Viljam Paakayttaja 23.02.2018 12:52 33kt vaa e
Hammaskaari POISTETTU Viliam P&&kéyttaid 11kt | Poista lopullisesti I
|Anna litt=en nimi | POISTETTU Anna tarvittaessa lite... | Vijam Paskayttaja
Mayta historia
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Mikali liite halutaan poistaa kannasta kokonaan, painetaan Poista lopullisesti, jonka
jalkeen ohjelma varmistaa liitteen poistamisen. Valitsemalla avautuvasta nakymasta Poista
tiedosta, tiedosto poistetaan tietokannasta. Valitsemalla Ald poista tiedostoa, sulkeutuu
Kyseinen varmistus-ikkuna.

WinHIT Hoitchuone

Valittu tiedesto Anna litteen nimi
Poistettua liitetiedostoa ei voi palauttaa !

Poistetaanko liitetiedosto?

Poista tiedosto Al poista tiedostoa
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