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6.0 1.3.2024 Julkaisuversio

5.1 17.5.2023 Maksaja- ja laskutusosoite kenttien muokkaus.

5.0 22.2.2021 Julkaisuversio

4.1 8.2.2021 Muokattu ohjeen tekstia ja kuvia.

4.0 20.1.2021 Julkais_uve_rsio, lisatty mm. kappale, lisdtty mm. kappale 3.
Nollahintainen lasku

3.1 4.12.2020 Muokattu ohjeen tekstia ja kuvia.

3.0 7.9.2020 Julkaisuversio, muokattu ohjeen tekstia ja kuvia.

2.0 30.1.2020 Julkaisuversio, muokattu ohjeen tekstia ja kuvia.

1.0 29.10.2019 Julkaisuversio

0.2 28.10.2019 Muokattu ohjeen tekstia ja kuvia.

0.1 14.10.2019 Ohje luotu
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1. LASKUJEN KASITTELY
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Laskutus kaynnistetdan valitsemalla Hoitohuone-ohjelmassa Laskutus-ylavalikosta

Laskujen kasittely.

LASKUTUS VYLLAPITO LOMAKKEET RAPOR]
i | Laskujen kasittely F4|
Laskuhistoria

Laskujen kasittely -ikkuna avautuu.

Yhteenveto

Asiakas Kaikd asiakiaat

Ajaniakso 15.2.2024 - 15.2.2024

Asiakas laskutus 000 € 0 kpl
Korvaus 000 €
Hyvitvkset 000 € 0 kol

I Lasiujen kasitely - in Net Oy
4 Vusitaska Laskujen hakuehdot
e T E—
I p Laskujen haku ® [15 22004 ] [15. 2202 -] Hae
O o 2 Viiys o a
Raportit Olws 3 Laskunumero [
@ Vilspito Suorittaja [m} 2
Hoitola u]
Toimipiste Laskunum... «  Tyyppi Paiva  Nimi Summa Omavastuu  Velka  Erapaiva  Laskuttaja Tila Reskantraera
i Ibydettyja laskuja
(l) Sulje

Laskuttamatta 1387701 € 43 kol

Laskun yhteenveto

ZPEESHEEE

1.1. Valikko
Valikossa olevat vaihtoehdot:

e Uusi lasku: Avaa uuden laskun teon ikkunan.

e Laskujen haku: Avaa Laskujen haku -nakyman, joka on
oletus nakyma.

e Raportit: Avaa Raportti-nakyman.
e Yllapito: Avaa Yllapito-nakyman, joka nakyy vain
paakayttajille.

e Sulje-painike: Sulkee laskujen kasittelyn.

1.2. Laskujen hakuehdot

—|— Uusi lasku

Sulje

Laskuja voidaan hakea mm. paivamaaran, asiakkaan tai laskunumeron perusteella.
Laskujen hakuehdoissa voidaan hakea yhdella kertaa joko asiakasta tai yritysta, jonka

laskuja halutaan tarkastella.
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Laskujen hakuehdot:
e Paivamaaravali: Annetaan paivamaaravali, jonka ajalta laskuja haetaan.
¢ Vuosi ja kuukausi: Valitaan vuosi ja kuukausi, milta ajalta laskuja haetaan.
e Vuosi: Valitaan vuosi, milta ajalta laskuja haetaan.
e Asiakas: Asiakas-valinnalla voidaan hakea tietyn asiakkaan laskut. Suurennuslasi-
painikkeesta avautuu asiakaslista, josta asiakas valitaan.
e Yritys: Yritys-valinnalla voidaan hakea tietyn yrityksen laskut. Suurennuslasi-
painikkeesta avautuu yrityslista, josta yritys valitaan.
e Laskunumero: Laskuja voidaan hakea laskunumeron perusteella. Laskunumeroksi
riittda yksikin numero.
e Suorittaja: Laskuja voidaan hakea suorittajan perusteella. Suurennuslasi-
painikkeesta avautuu suorittaja-lista, josta suorittaja valitaan.
¢ Hoitola: Laskuttamattomia laskuriveja voidaan hakea hoitolan perusteella.
Alasvetovalikosta valitaan hoitola.
Hoitola | v
Hammashoitola 1
Hammashoitola 2
- Hammashoitola 3
“  Tyyppi Hammashoitola 4
e Hae: Hae-painike hakee annettujen hakuehtojen mukaisia laskuja.
1.3. Laskulistaus
Laskulistauksen ylaosassa nakyvat punaisella varilla Laskuttamatta-tilassa olevat laskut.
Naita laskuja ei ole vield laskutettu.
Alempana listauksessa nakyvat laskutetut laskut hoitoloittain. Laskulistauksen jarjestysta
voidaan muuttaa sarakeotsikkoa klikkaamalla. Esim. klikkaamalla Tyyppi-saraketta,
muuttuvat laskurivit laskutyypin mukaiseen jarjestykseen.
Lasku voidaan valita klikkaamalla kerran kyseista laskurivid, jolloin valitun laskun
yhteenveto tulee nakyviin nakyman oikeaan reunaan.
Laskurivin tuplaklikkaus avaa laskuntiedot, mikali lasku on jo luotu tai uuden Laskun teko -
ikkunan, mikali laskua ei ole viela laskutettu.
Toimipiste Laskunum... *  Tyyppi Paivd  Nimi Summa Omavastuu Velka Erapaivd Laskuttaja Tila Reskaontraera
Laskuttamatta Testag)a Tei 162,02 € 162,02 € 162,02 € Laskuttamatta
Laskuttamatta Testaaja To 1 Laskuttamatta
Laskuttamatta Testaaja Ta Laskuttamatta
Laskuttamatta Testagja Te Laskuttamatta
Hammashoitola 1 ~
Hammashoi... 15382 Laskutuspalvelu 1.2.2024 Testaaja To 116,70 € 116,70 € 116,70 € 15.2.2024 Dentiini D Laskutuspalvelu
Hammashoi... 15383 Laskutuspalvelu 6.2.2024 Testaaja T 72,60 € 7260 € T260€ 20.2.2024 Dentiini D Hyvitetty
Hammashoi... 15384 6.2.2024 Testaaja T -72,60 € -72,60 € 6.2.2024 Dentiini D Maksettu
Hammashoi... 15385 Laskutuspalvelu 6.2.2024 Testaaja Tii 72,60 € 7260€ T260€ 20.2.2024 Dentiini D Laskutuspalvelu
Hammashoi.. 15386 Laskutuspalvelu 6.2.2024 Testaaja Toi 116,16 € 116,16 € 116,16 € 20.2.2024 Dentiini D Laskutuspalvelu
Hammashoi... 15387 MNormaali lasku 15.2.2024 Testaaja Taa 14355 € 0,00 € 0,00 € 29.2.2024 Dentiini D Maksamaton
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Laskulistalla ndkyvat sarakkeet:

o Toimipiste: Nayttaa toimipisteen/hoitolan, jossa lasku on tehty.

e Laskunumero: Nayttaa laskunumeron, jos lasku on laskutettu. Mikali laskua ei ole
viela laskutettu, laskunumero puuttuu.

o Tyyppi: Nayttaa laskun tyypin. Normaalilasku, Hyvityslasku, Koontilasku,
KelaKoontilasku, Asiakaskoontilasku, Maksuvapautettu, Laskuttamatta, Osalasku,
Osahyvityslasku, Laskutuspalvelu tai Vanhalaskutus.

e Paiva: Laskun muodostamisen paivamaara.
e Nimi: Laskun asiakkaan nimi.

e Summa: Laskun loppusumma.

e Omavastuu: Laskun omavastuuosuus.

e Velka: Laskusta jaljella oleva velka.

e Erapaiva: Laskun erapaiva.

e Laskuttaja: Laskun tekija.

e Tila: Laskun taman hetkinen tila. Laskuttamatta, Maksettu, Maksamaton,
Laskutuspalvelu, Hyvitetty, Osittain maksettu tai Siirretty.

e Reskontraera: Reskontraerdn numero, johon lasku on liitetty. Mikali reskontraeran
numero puuttuu, ei laskua ole liitetty reskontraeraan.

1.4. Laskujen yhteenveto
Yhteenveto -osiossa nakyy annettujen hakuehtojen mukaan haettujen laskujen yhteenveto.

Yhteenvedossa nakyvat: Asiakas, Ajanjakso, Kauden laskutus, Velka, Erdantyneet ja
Laskuttamatta.

1.5. Veloituslaskun yhteenveto (hyvittamaton lasku)

M|L.<a.I| veI0|tusIas.kua ei ole hyvitetty, nakyvat Laskun yhteenveto | __ = —
-osioissa laskun tiedot.
Mimi Testaaia Ta
Laskun tyyppi Laskutuspalvelu
Laskun yhteenveto -osioissa nakyvat painikkeet: T Loskutuspalvels
Laskun paivs 132024
. . . Erdpdivi 15.3.2024
e Avaa lasku: Avautuu Laskun tiedot -nakyma. summa 7260
Maksettu 0.00
o Tee hyvityslasku: Avautuu Hyvityslaskun teko -ikkuna. R———
o Tee osahyvitys: Avautuu Hyvityslaskun teko -ikkuna. Tee hyvityslasku
Tee osahyvitys

1.6. Hyvitetyn laskun tai hyvityslaskun yhteenveto

Kun laskulistalta valitaan kasiteltdvaksi hyvityslasku tai sellainen veloituslasku, joka on
hyvitetty, tulee Laskun yhteenveto -osioon nakyviin valitun laskun tiedot ja laskuun liittyvat
muut laskut.
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Laskun yhteenveto

i tyyppi I alvelu Mikali laskulle on tehty hyvityslasku tai osahyvityslasku,
T Tty nakyvéat hyvittdvan laskun tyyppi, laskunumero ja summa
Viit 153834 .
Laskun paivs 62202 hyvitetyn laskun yhteenvedossa.
Erdpdiva 20.2.2024
Summa 7260
Maksettu 000

Tyyppi Laskunumero Summa

Hyvityslasku 15384 -7260€

Laskun yhteenveto e . -
Mikali kasiteltavaksi valitaan hyvityslasku, nakyvat

e tyyppi e s hyvitetyn laskun tyyppi, laskunumero ja summa
T nemere rioaty hyvityslaskun yhteenvedossa.
Viitenumero 153847
Laskun pdiva 6.2.2024
Erdpdiva 6.2.2024
Summa -7260
Maksettu 0.00
Tyyppi Laskunumero  Summa
Laskutuspalvelu 15383 72,60€
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2. LASKUN TIEDOT JA UUSI LASKU

Laskun tekstissa kaytetty kieli valitaan asiakaskortin kielivalinnan mukaisesti joko
suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi.

Uuden laskun tekeminen aloitetaan valitsemalla Laskujen kasittely -ikkunasta Uusi lasku.

" Laskujen kasittely - In Met Oy

—I— Uusi lasku
I /C) Laskujen haku

Raportit

@ Yilspito

Laskutus, Uuden laskun teko -ikkuna avautuu.

W Laskutus — [m] *®
Uuden laskun teko
Asiakas- ja maksunsaajatiedot
Asiakas Maksaja
- - Laskutusyksikkd |Hammashui‘tu|a 1 V|
o - .!.‘ Laskun Pvm  [15.2.2024 |
- - - Maksuehto |14 wrk netto |
Laskutusosoite Maksun saaja Eréipdiva |29- 22024 B- |
° Viivéstyskorko
& (A — I
R “ uomautusai pv
- Kuntalasku IH
Laskutettavat rivit
Lisaa tuote laskulle Q
Hoitola Suorittaja Paiva Toimenpide Hinta Korvaus ‘Omavastuu
[Ei laskuttamattomia Iaskurivejé]
Yhteensé: 0€
Laskun lisdteksti
Maksutapa
[ Laskutuspalvelu I Kiteinen 3 Hyviksy
[ Ei laskuteta I Maksuvapautus )
S Peruuta laskutus
[ Pankkisiirto )
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Mikali asiakasta ei ole ennalta valittu, avautuu Laskutus-ikkuna ilman asiakkaan tietoja.
-painikkeen kautta voidaan hakea laskutettava asiakas, mikali asiakasta ei ole
ennalta valittu.
Asiakkaiden haku || Kirjoitetaan Haku-kenttaan esimerkiksi
Haku [restazja | asiakkaan sukunimi ja painetaan Enter-
_ painiketta, asiakaslistaan tulevat nakyviin
Ij¥—| | | haetulla sukunimella olevat asiakkaat.
e
estaag ™ Valitaan listalta asiakas ja painetaan Valitse-
painiketta. Nain kyseinen tulee nakyviin
© Asiakas-, Maksaja- ja Laskutusosoite -
kenttiin.
Valitse Peruuta
2.1. Asiakas, Maksaja ja Laskutusosoite
Asiakas-, Maksaja- ja Laskutusosoite -kentissa nakyvat tiedot: nimi, henkildtunnus tai y-
tunnus, osoite, postinumero ja postitoimipaikka.
Asiakas- ja maksunsaajatiedot
Asiakas Maksaja
Testaaja Ti Testaaja Ti
l'.l
“ Testitie 1 '“‘ Testitie 1
00000 Testi 00000 Testi
Laskutusosoite Maksun saaja
Testaaja Ti In Met Cy
[ L
Testitie 1 ".‘ Testitie 10
00000 Testi 00000 Testi
-painikkeesta voidaan valita ja vaihtaa maksajaa ja laskutusosoitetta.
Maksunsaaja-kentassa nakyy sen yrityksen tiedot, jolle maksusuoritus tapahtuu.
2.1.1. Maksajan vaihtaminen
Maksajan vaihtaminen tehdaan Maksaja-kentassa olevan painikkeen kautta.
Maksaja
Testaaja Ti
{ )
'“‘ Testitie 1
00000 Testi
-painikkeesta avautuu Maksajat-ikkuna, josta valitaan laskulle maksaja.
INNET
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H Maksajat

Maksajat

E

Tyyppi Mimi

Tunnus  Osoite

Postinumero  Postitoimipaikka

Kunta Kunta 2

12 Testaajantie 12

00000 Testi

Kunta Maksaja-kunta
Yritys Muu maksaja 1

11 Testitie 11
20 Testiyrityksentie 20

00000 Testi
00000 Testi

Liitd maksaja
asiakkaaseen

Asiakas maksaa
itse

Sulje

Mikali asiakkaan laskulle halutaan vaihtaa maksaja, valitaan Maksajat-ikkunan listalta
maksaja ja painetaan Liita maksaja asiakkaaseen -painiketta.

Asiakas maksaa itse -painikkeella poistetaan maksajatiedon asiakkaan laskulta. Kun
maksajatieto poistetaan asiakkaan laskulta, tulee laskun maksajatietoihin asiakkaan omat
tiedot.

2.1.2. Laskutusosoitteen vaihtaminen

Laskutusosoite vaihdetaan laskukohtaisesti Laskutusosoite-kentan painikkeesta.

Laskutusosoite
Testaaja Ti

Testitie 1
Q0000 Testi e

Laskutusosoitteen tiedot tulevat asiakaskortille tallennetuista tiedoista. Mikali
asiakaskortin tietoihin ei ole tallennettu laskutusosoitetta, voidaan se lisata laskutuksen
laskutusosoitteessa.

Laskutusosoite otetaan kayttéon lisaamalla valinta Laskutusosoite-kohtaan.

] Testaaja Ti - Lisdtiedot

Asiakas Laskutus

Laskutusosoite

Mikali laskutusosoite pitaa poistaa kaytdsta, poistetaan valinta Laskutusosoite-kohdasta ja
tallennetaan muutos Tallenna-painikkeella.
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Laskutus-valilehdelle lisattavaan laskutusosoitteeseen valitaan, onko kyseessa
laskutusosoite, huoltaja, edunvalvoja vai yritys.

Laskutus-valilehdelle taytettavat tiedot:
o Nimi: Kirjataan laskunsaajan nimi.
e Tunnus: Kirjataan laskun saajan henkilétunnus tai yrityksen y-tunnus.

e Osoite, postinumero ja -toimipaikka: Kirjataan laskun saajan osoitetiedot.

il Testaaja Ti - Lisatiedot — m} X

Asiakas Laskutus

Laskutusosoite | L i

| ® Laskutusosoite (O Huoltaja (O Edunvalvoja O ritys

Nimi | |

Tunnus | |

Osoite | |

Postinumero ja -toimipaikka | ‘

Maa --Valitse maa (jos muu kuin Suomi)-- ~

Maksaja Maksaja

Nimi | |

Osoite | |

Postinumero ja -toimipaikka | | ‘ |

Sopimukset

Tyyppi Mimi Vritys Alkuaika Loppuaika

Ei sopimuksia

Kervaus Kaorvausraja
5 ]

Laskutusosoite-painikkeesta avautuu Laskutusosoite-ikkuna, jossa nakyvat asiakaskortin
Laskutusosoite-valilehdelle lisatyt laskutusosoitteet.

M Laskutusosoite — O *
Laskutusosoite
Vaihda
Tyyppi Mimi Tunnus Osoite Postinumero  Postitoimipaikka
Laskutusosoite Laskutus 12 Laskutusosoite 141 00000 Testi
Laskutusosoite Laskutus 15 Laskutusosoite 1A 15 00000 Testi
Sulje

Laskutusosoite-listalta valitaan laskutusosoite ja painetaan Vaihda-painiketta. Ohjelma
varmistaa laskutusosoitteen vaihtamisen.
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Haluatko varmasti vaihtaa laskutusosoitteen?
Kylld Ei
Laskutusosoite tulee nakyviin asiakkaan Lisatiedot-ikkunaan.
W Testaaja Talvi - Lisatiedot - O *
Asiakas Laskutus
Tallenna
Laskutusosoite L it
® Laskutusosoite (O Huoltaja (O Edunvalvoja (O Yritys
MNimi |Laskutus 12 |
Tunnus | |
Osoite |Laskutusosoite 141 |
Postinumero ja -toimipaikka |DDDDD | |Testi |
Maa |--\.-‘a|itse maa (jos muu kuin Suomi)-- v|
Valittu laskutusosoite tallennetaan laskulle painamalla Tallenna-painiketta. Ohjelma
ilmoittaa, kun asiakkaan lisatiedot ovat paivittyneet.
X
Asiakkaan lisdtiedot paivitetty!
Laskutusosoite tallentuu valitulle laskulle, laskutusosoite-kohtaan.
Laskutusosoite
Laskutus 12
Laskutuscsoite T 4 1
00000 Testi
2.2. Laskun yleiset tiedot
Laskutus-ikkunan oikeassa reunassa ovat yleiset laskutustiedot:
o Laskutusyksikkd: Hoitola, joka voidaan vaihtaa.
Laskutusyksikkd ‘Hammashoitola 1 v|
e Laskun pvm: Kuluva paiva. Laskun Pvm | 162.202¢ |
e Maksuehto: Maéritelty parametreihin. Maksuchto |14 wrk netto |
Eripéivi | 1. 32024 B-]
e Erdpaiva: Ohjelma laskee maksuehdon Viivéstyskorko | |
mukaisesti, voidaan muuttaa. Huomautusaika |10 pv |
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o Viivastyskorko: Maaritelty parametreihin.

e Huomautusaika: Maaritelty parametreihin.

2.3. Laskutettavat rivit

Sivu
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Laskutettavat rivit -osioon tulevat nakyviin ne asiakkaan laskutusrivit, joita ei ole viela
laskutettu. Esimerkiksi toimenpiteet, kdyntimaksut ja lisatyt tuotteet nakyvat tassa osassa.

Laskutettavat rivit
Liséia tuote laskulle €) i valittu laskurivi yrityksen maksettavaksi ~ (3)
Hoitola Suorittaja Pdivd Toimenpide Hinta Korvaus ‘Omavastuu
Hammashoit... Dentiini D 25.1.2024 Kayntimaksu 960€ 0,00& S60€
Hammashoit... Dentiini D 25.1.2024 Yhden pinnan tayte 63,00 € Do0€ 63,00€
Hammashoit... Dentiini D 25.1.2024 Pieni téyte 46,62 € 0,00€ 46,62 €
Hammashoit... Dentiini D 25.1.2024 Ehksisevi suun terveydenhoito 1801 € 0,00& 1801 €
Yhteens: 137,23€ |

Mikali kyseista rivi ei haluta laskuttaa talla laskulla, poistetaan valinta rivin alusta, jolloin
laskurivi ei nouse laskulle.

2.3.1. Tuotteen lisays laskulle

Laskulle voidaan lisata tuotteita, jotka on tehty Yll&pito - Tuotteet -kohdassa. (Paakayttaja
voi tehda uusia tuotteita tai muuttaa tuotteiden tietoja)

Laskutettavat rivit

Lis3a tuote laskulle

Siirra valittu laskurivi yrityksen maksettavaksi

©

Hoitola
Hammashoit...

Suorittaja Pdivd Toimenpide

Dentiini D 25.1.2024 Kayntimaksu

@

Painetaan Lisaé tuote laskulle -painiketta, jolloin avautuu Tuotteet-ikkuna.

Tuotteet X
Tuotteet
Haku
Koodi Kategaoria & Nimi suomi Hinta
Hammasharjat ~
hharj Hammasharjat Hammasharja Pro 5 595 €
Hharj Hammasharjat Lasten hammasharja 1 12,35€
Tarvi Hammasharjat Tarvikeharja 175¢€ Lis33 laskulle
Hammaslangat ~
Hilank H: langat lanka Pro 1 B95€
Lanka H; langat lanka 245¢€
Hampaiden valkaisut ~
Valka Hampaiden valkaisut Tahna 200€ Peruuta
Valka 1 valkaisut 1 valkaisuaine Pro 1 3570 €

Valitaan tuote ja painetaan Lisaa laskulle -painiketta. Tuote siirtyy laskuriviksi laskulle.
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Hoitola Suorittaja Paiva Toimenpide Hinta Korvaus ‘Omavastuu
Hammashaoit... Dentiini D 25.1.2024 Kayntimaksu 9,60€ 000€ 9,60 €
Hammashaoit... Dentiini D 25.1.2024 Yhden pinnan tayte 63,00€ 000¢€ 63,00 €
Hammashoit... Dentiini D 25.1.2024 Pieni tayte 46,62 € 0,00¢€ 46,62 €
Hammashaoit... Drentiini D 25.1.2024 Ehkdiseva suun terveydenhoito 18,01 € 0,00€ 18,01 €
| Hammashoit... Dentiini D 16.2.2024 Hammasharja Pro 5 5095 € 0,00 € 5095€

2.3.2. Laskurivin siirto yrityksen maksettavaksi

Laskurivi voidaan siirtaa sellaisen yrityksen maksettavaksi, joka on tehty Yllapito - Maksajat
-kohdassa. (Paakayttaja voi tallentaa uusia maksajatietoja tai tehda muutoksia maksajien
tietoihin)

Laskurivi voidaan siirtaa yritykselle maksettavaksi valitsemalla laskurivi (lisdamalla rivin
alkuun vakanen) ja painamalla Siirra valittu laskurivi yrityksen maksettavaksi -painiketta.

Laskutettavat rivit
Lis3a tuote laskulle (+] Siirra valittu laskurivi yrityksen maksettavaksi ()

|:| Hoitola Suorittaja Pdivd Toimenpide Korvaus Omavastuu

Hammashoit... Dentiini D 25.1.2024 Kayntimaksu 0,00€ 9,60 €
Hammashoit... Dentiini D 25.1.2024 Yhden pinnan tayte 63,00 € 0,00€

Avautuu Maksajat-ikkuna, josta valitaan yritysmaksaja ja painetaan Valitse-painiketta.

N Maksajat X
Maksajat
Haku: |
Tyyppi Mimi Tunnus Osoite Postinumero  Postitoimipaikka
Kunta Kunta 2 12 Testaajantie 12 00000 Testi
Kunta Maksaja-kunta 11 Testitie 11 00000 Testi
Yritys Muu maksaja 1 20 Testiyrityksentie 20 00000 Testi
Valitse
Sulje

Ohjelma ilmoittaa laskurivin maksajan vaihdosta.

>

Laskurivi siirretty maksajalle!

oK

2.4. Nollahintaisen toimenpiderivin poisto

Nollahintainen toimenpiderivi voidaan poistaa avoimelta laskulta paakayttajan oikeuksilla.
Nollahintaisen toimenpiderivin poistaminen laskulta ei poista kyseista toimenpiderivia
asiakkaan kaynnilta.
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Avataan laskujen kasittely.

LASKUTUS YLLAPITO LOMAKKEET RAPOR]
| Laskujen kdsittely F4 |
Laskuhistoria

Valitaan asiakkaan avoin (laskuttamaton) lasku joko tuplaklikkaamalla laskua tai
valitsemalla lasku ja painamalla Laskuta.. -painiketta.

Laskujen hakuehdot

Asiakas O a
® Hae
O 2024 sl |2 Yritys O =
O 2024 : Laskunumero [ ]

Suorittaja O a

Hoitola O
Toimipiste Laskunum... *  Tyyppi Paiva  Nimi Summa Omavastuu Velka Erapdiva Laskuttaja Tila

[ Laskuttamatta Testaaja Ta 72,60 € 7260 € T2,60€ Laskuttamatta_|

Valitaan laskulta nolla hintainen toimenpiderivi, joka halutaan poistaa ja painetaan hiiren
2. painiketta. Nakyviin tulee painike: Poista laskurivi?

Laskutettavat rivit

Lisaa tuote laskulle [+] Siirrd valittu laskurivi yrityksen maksettavaksi  (3)
Hoitola Suorittaja Pdivd Toimenpide Hinta Korvaus ‘Omavastuu
Hammashaoit... Dentiini D 13.4.2023 Kayntimaksu 960€ 0,00€ 960€
Hammashoit... Dentiini D 13.4.2023 Yhden pinnan tayte 63,00 € 0,00€ 63,00 €

Hammashoit... Dentiini D 16.2.2024

Poista laskurivi?

Painetaan Poista laskurivi? -painiketta. Rivin poisto vahvistetaan painamalla Vahvistus-
ilmoituksessa olevaa Kylla-painiketta. Nollahintainen toimenpiderivi poistuu asiakkaan
avoimelta laskulta.

Haluatko poistaa laskurivin Tarvikeharja?

Kyl Ei

2.5. Laskurivit

Laskuriveissa nakyvat tiedot hoitolasta, suorittajasta, laskurivin paiva,
toimenpide/laskurivin selite, laskurivin hinta ja omavastuu.

Yksittaisen laskurivin hintaa voidaan muokata tuplaklikkaamalla kyseista hintaa ja
kirjoittamalla hinta-kenttaan laskurivin uuden hinnan.

Hinta Korvaus Omavastuu

k046 0,00€ 3046
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2.6. Laskun lisateksti

Laskulle voidaan lisata tekstia kirjoittamalla vapaamuotoinen teksti Laskun lisateksti -
kenttaan. Lisateksti-kenttaan kirjoitettu teksti tallentuu laskulle ja tulostuu
laskulomakkeelle.

Laskun lisdteksti

2.7. Maksutapa

Maksutavoista voidaan valita, mitd maksutapoja halutaan kayttaa. Parametreihin
maaritellaan organisaatiolla kaytdssa olevat maksutavat. Mikali organisaatio kayttaa
maksutapana Laskutuspalvelu, voidaan Selvitys tehdyista toimenpiteista -lomake
parametroida kayttoon kyseisen maksutavan osalta.

Maksutapa

[ Laskutuspalvelu ;fl . Kateinen ;fl Hyviksy

(' Ei laskuteta .\fl l:. Maksuvapautus .\f'

—’ - - Peruuta laskutus
[ Pankkisiirto |

PankkKisiirto: Tekee pankkisiirtolaskun ja tulostaa laskulomakkeen.

Laskutuspalvelu: Tama maksutapa valitaan, mikali laskun tulostus hoidetaan
reskontran paassa. Tulostaa Selvitys tehdyista toimenpiteista -lomakkeen, mikali se
on parametroitu organisaatiossa kayttoon.

Pankkikortti: Tekee laskun, jonka maksutapana on pankkikortti ja tulostaa
laskulomakkeen.

Kateinen: Tekee laskun, jonka maksutapana on kateinen ja tulostaa
laskulomakkeen.

Luottokortti: Tekee laskun, jonka maksutapana on luottokortti ja tulostaa
laskulomakkeen.

Maksuvapautus: Tekee laskun, joka on maksuvapautettu.

Ei Laskuteta: Ei laskuteta -maksutavan laskut eivat nay reskontrassa, eika niita voi
valita reskontra-aineistoon. Voidaan kayttdd mm. nollahintaisen laskun
muodostamiseen.

Laskulle valitaan maksutapa ja painetaan Hyvéksy-painiketta, jonka jalkeen lasku
muodostuu.

Hyvaksy-painike tekee laskun annettujen valintojen mukaan.

Peruuta laskutus -painike sulkee Laskutus-ikkunan (laskujen teko ikkunan), lasku
ei muodostu.
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2.8. Asiakkaan kaynnin laskutus

Laskutus-ikkuna avautuu asiakkaan kaynnin kuittauksen jalkeen. Laskutus-ikkunassa
nakyy asiakkaan laskuttamattomat toimenpiteet. Ennen laskuttamista voidaan laskulle
mm. lisata tuotteita, muuttaa laskurivin summia, erapaivaa, vaihtaa laskun maksajatietoja.

Mikali laskulla olevat tiedot ovat oikein eika laskua tarvitse muuttaa, valitaan Maksutapa ja
painetaan Hyvaksy-painiketta.

B Laskutus — ] e
Uuden laskun teko Maksukattoa ei ole saavutettu tind vuonna tai tietoa ei ole kirjattu.
Asiakas- ja maksunsaajatiedot
Asiakas Maksaja
Testaaja Ta Testaaja Ta Laskutusyksikké |Hammashowto|a 1 ~ ‘
@ N ;." N Laskun Pvm  [12.2.2024 |
. Testitie 1 “ Testitie 1
00000 Testi 00000 Testi == Maksuehto |14 vrk netto ‘
Laskutusosoite Maksun saaja Erdipdivd | 4. 3.2024 [Ehg ‘
Testazja Ta o In Net Oy Viivéstyskorko | |
Testitie 1 "“‘ Huomautusaika |1D pv ‘
00000 Testi - 00000 Testi Kuntalasku O
Laskutettavat rivit
Lis33 tuote laskulle (+] Siirra valittu laskurivi yrityksen maksettavaksi  (3)
Hoitola Suorittaja Pidivd Toimenpide Hinta Korvaus Omavastuu
Hammashoit... Dentiini D 13.2.2024 Kayntimaksu G60€ 0,00€ 9.60€
Hammashoit... Dentiini D 13.2.2024 Yhden pinnan téyte 63,00€ 000€ 63,00€
Yhteensi: 72,60€
Laskun lisdteksti
Maksutapa
[ Laskutuspalvelu ) Kateinen J Hyviaksy
I; Ei laskuteta ) IL Maksuvapautus )
T Peruuta laskutus
{ Pankkisiirto ]
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3. NOLLAHINTAINEN LASKU

Nollahintaiset laskuttamattomat laskurivit voidaan poistaa laskutuksesta laskuttamalla ne
yhdella laskulla, valitsemalla Ei laskuteta.

Ei laskuteta -maksutavan laskut eivat nay reskontrassa, eika niita voi valita reskontra-
aineistoon. Ei laskuteta -maksutapaa voidaan kayttaa myds muiden kuin nollalaskujen
kasittelyssa.

Paakayttaja lisda SQL-parametreihin uuden maksutavan: Eilaskuteta. Uusi maksutapa
lisdtdan avaamalla Hoitohuone-ohjelman ylavalikosta Yllapito - Perustiedot - SQL
parametrit. Avataan maksutavat-parametri tuplaklikkaamalla kyseista parametri-rivia,
jolloin avautuu Parametrin muokkaus -ikkuna.

Lisataan avautuvaan Parametri muokkaus -ikkunaan uusi maksutapa EiLaskuteta ja
tallennetaan muutos painamalla Tallenna-painiketta.

Parametrin muokkaus

Parametrin luokka

| Laskutus ~ |
Parametri
| Maksutavat ~ |

Palvelunantaja

[in Net Oy v]
Voimassa

19. 2.2024 [ kayta
Arvo

Pankkisiirto, Laskutuspalvelu, Maksuvapautus, Kéteinen,lEiLaskutetal

Ohje
Sallitut maksutavat pilkulla eroteltuna(Pankkisiirto, Laskutuspalvelu,
Kateinen, Pankkikortti, Luottokortti, Mal p EiLask )]
Poista Tallenna Sulje

Laskutettaviin tuotteisiin lisataan yksi tuote, jonka kategoria on Eilaskuteta. Tuotteen voi
lisata Lasku-nakymassa valitsemalla Lisda tuote -painikkeesta tai Yllapito-valilehdella
Tuotteet-valinnan kautta.

Esimerkkina Takuutydna tehty hoito:

Tuoctteet

Tuotteet

Haku

Koodi Kategoria A Nimi suomi Hinta

Eilaskuteta
Eilas Eilaskuteta Takuutydna tehty hoito 0,00 €
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Avataan laskujen haku -ndkyma.
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Laskujen hakuehdot
Asiakas O
® | .
O 2004 2] 2 Yritys O
QO 2024 Laskunumere [
Suorittaja O
Hoitola O
Toimipiste Laskunum... “  Tyyppi Paiva  Nimi Summa Omavastuu Velka Erapaiva Laskuttaja Tila
Laskuttamatta Testaaja Tatti 0,00 € 0,00 € Laskuttamatta

Valitaan nollahintainen laskuttamaton lasku ja tuplaklikataan kyseista rivia, jolloin avautuu
Laskutus-ikkuna.

Laskutettavat rivit

o Siirra valittu laskurivi yrityksen maksettavaksi

Hoitola
Hammashaoit...

Suorittaja

Dentiini D

Pdiva Toimenpide

2.2.2024 Pieni tayte

@

Hinta Korvaus

0,00€ 0,00€

Omavastuu
0,00€

Lisataan nollahintaiselle laskulle Eilaskuteta-tuote ja valitaan maksutavaksi Ei laskuteta.
Mikali muita muutoksia ei laskulle tarvitse tehda, painetaan Hyvaksy-painiketta, jolloin
nollahintainen lasku muodostuu.

Laskutettavat rivit
Lisi tuote laskulle (+) Siired valittu laskurivi yrityksen maksettavaksi  (3)
Hoitola Suorittaja Pdivd Toimenpide Hinta Korvaus Omavastuu
Hammashoit... Dentiini O 2.2.2024 Pieni téyte 0,00 € 0,00 € 0,00 €
| Hammashoit... Dentiini D 19.2.2024 Takuutydna tehty hoito 0,00€ 0,00€ 0,00€
| Yhteensa: 0,00€
Laskun lis&éteksti
Maksutapa
(L Laskutuspalvelu | (_ Kateinen ) Hyviksy
Maksuvapautus |
= A Peruuta laskutus
I Pankkisiirto ]

Nollahintainen lasku nakyy Laskujen kasittelyssa, laskun tilana ja laskutyyppina

Eilaskuteta.

Laskujen hakuehdot

@ [19. 22004 | [19. 2.2024 | Asi3kas

‘Testama Ta

Hae

QO |2024 =l 2 Yritys O
O |2024 = Laskunumero [ ]

Suorittaja O

Hoitola O
Toimipiste Laskunum... #  Tyyppi Paiva Nimi Summa Omavastuu Velka Erapaiva Laskuttaja Tila
Hammashoitela 1
Hammashoi... 15384 | Ei laskuteta 19.2.2024 Testaaja Ta 0,00 € 0,00 € 0,00 € Dentiini D Ei laskuteta
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4. LASKUJEN HAKU

Laskuja voidaan hakea eri ehtojen mukaisesti. Valitaan Laskun kasittely -ikkunan
vasemmasta reunasta Laskujen haku.

—l— Uusi lasku
I /C) Laskujen haku

Raportit

£§3 Yilzpito

4.1. Laskun hakuehdot

Laskuja voidaan hakea mm. paivamaaran, asiakkaan tai laskunumeron mukaan.

Laskujen hakuehdot
® [19. 2.2024 ~ | [19. 22004 | Asiakas O a o
O |2024 SIE ¥ritys O a
O |2024 = Laskunumero O
Suorittaja O q
Hoitola O

4.1.1. Paivaméaarahaku

Paivamaarahaussa maaritellaan haluttu paivamaaravali, jonka ajalta laskut haetaan. Esim.
19.2.2024 - 20.2.2024 ja painetaan Hae-painiketta. Nain ohjelma listaa kyseisella
paivamaaravalilla tehdyt laskut.

Laskujen hakuehdot

|© [19. 22024 | [19. 2.2004 v|| Asiakas O "
O 2024 = |2 Yritys 0
O [z2024 E Laskunumero O

Suorittaja O a

Haitola 0

4.1.2. Kuukausi- ja vuosihaku

Kuukausihaussa maaritellaan minka kuukauden laskuja halutaan tarkastella. Valitaan
vuosi ja kuukausi esim. vuosi: 2024 kuukausi: 2 ja painetaan Hae-painiketta. Nain ohjelma
listaa kyseisen kuukauden laskut.
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Laskujen hakuehdot
O s, 22024 | [19. 22024 | Asials O a .
|© 2024 SRE v|| Vritys O Q
O |2024 = Laskunumere [ ]
Suorittaja O ="
Hoitola O

Vuosihaussa maaritellaan minka vuoden laskuja halutaan tarkastella. Valitaan vuosi ja
painetaan Hae-painiketta. Nain ohjelma listaa kyseisen vuoden laskut.

Laskujen hakuehdot
O [19. 22024 | |19. 2.2024 Asiakas O a »
Q 2024 <1 2 Yritys 0 .
Laskunumero [ ]
Suorittaja O a
Hoitola 0O

4.1.3. Asiakas-tiedolla haku

Asiakas haetaan asiakas-kenttaan lisdamalla valinta ja painamalla suurinnuslasi-
painikkeesta.

Laskujen hakuehdot
Asiaka Q
® [19. 22024 | [18. 2.2004 v | | iakas M| | | o
QO |2024 = |2 Yritys O a
O 2024 = Laskunumere [ ]
Suorittaja O =
Hoitola O
Asiakkaiden haku n
Haku testaaja| . . .
| | Asiakkaiden haku -ikkunassa
[ Testoadta | ~| | asiakasta voidaan hakea nimen tai
Testaa'dTi HPR
estazid To henkilotunnuksen perusteella.
[Testazjd Te
Kirjoitetaan esimerkiksi sukunimi ja
painetaan Enter-painiketta, jolloin
avautuu asiakaslista. Valitaan
asiakas ja painetaan Valitse-
painiketta.
W
Valitse Peruuta
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Kun asiakas on valittu, avautuvat Laskujen késittely -ikkunaan kyseisen asiakkaan laskut.
Laskulistalla ndkyvat erikseen punaisella varilla laskuttamattomat laskurivit ja mustalla
varilla laskutetut laskut.
Toimipiste Laskunum... = Tyyppi Paiva  Nimi Summa Omavastuu Velka Erapaiva Laskuttaja Tila Reskontraera
Laskuttamatta Testaaja Ta 402,09 € 53,16 € 53,16 € Laskuttamatta .
H:tnmn:’::r:‘:\lf.ﬂlﬂ 15387 Normaali lasku 15.2.2024 Testaaja Ta 14355 € 0,00€ 0,00€ 29.2.2024 Dentiini D Maksamaton i
4.1.4. Yritys-tiedolla haku
Yritysta voidaan hakea lisaamalla yritys-kohtaan valinta ja painamalla suurennuslasi-
painiketta.
Laskujen hakuehdot
® [23. 22004 « | [23. 2.2024 | Asiakas O 2 Hae
O |2024 = |2 Yritys | | a |
O |2024 = Laskunumero O
Suorittaja O a
Hoitola O
Avautuvasta Maksajat-ikkunasta valitaan maksaja ja painetaan Valitse-painiketta.
L Maksajat x
Maksajat
Halus: |
Tyyepi MNimi Tunnus Osoite Postinumero  Postitoimipaikka
Kunta Kunta 2 12 Testaajantie 12 00000 Testi
Kunta Maksaja-kunta 11 Testitie 11 00000 Testi
Yritys Muu maksaja 1 20 Testiyrityksentie 20 00000 Testi
Valitse
Sulje
Kun yritys on haettu, painetaan Hae-painiketta. Laskulistalle avautuvat haetun yrityksen
laskut.
Toimipiste Laskunum... = Tyyppi Paiva  Nimi Summa Omavastuu Velka Erapaiva Laskuttaja Tila Reskontraera
Laskuttamatta Kunta 2 63,00 € 6300€ 6300€ Laskuttamatta :
4.1.5. Laskunumerolla haku
Laskunumero-kenttaan sydtetdan laskunumero ja painetaan Hae-painiketta. Laskun
numeroksi riittda yksikin numero.
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Laskujen hakuehdot

® [3. 22024 | 23 2

O |2024 SlE
QO 2024 3

2024 | Asiakas O a
Hae
Yritys | 5
Laskunumero |10| ||
Suorittaja O Q
Hoitola O

Mikali laskua haetaan esimerkiksi numerolla 10, tulee laskulistaan nakyviin kaikki

jarjestelmassa olevat laskut, joissa on numero 10.

Mikali laskua haetaan koko laskun numerolla, avautuu haettu lasku nayttéon.

4.1.6. Suorittajan nimella haku

Sivu
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Kun haetaan suorittajan laskuttamattomia laskuja, lisataan ensin suorittaja-kohtaan valinta

ja painetaan suurennuslasipainiketta.

Laskujen hakuehdot

® |;13. 2.2024 v| |23. 2,
O 2024 SlE
O 2024 :

2024 v| Asiakas O
e 0 |
Laskunumero O
Suorittaja Q |
Hoitola O

Hae

Avautuvasta Henkilén valinta -ikkunasta valitaan suorittaja ja painetaan Valitse-painiketta.

Henkilén valinta

Valitse henkilé
Haku: ‘
Mimike Sukunimi Etunimi
erikoist A
hammashoitaia Harig H
hammaslazkari Dentiini D
suuhygienisti Suuhyg 5
hammashoitaja Testi Hoitaja H
hammasladkari Parodonto P
suuhygienisti Suuhyg S
hammasladkari Karies K

Peruuta

Kun suorittaja on valittu, painetaan Hae-painiketta. Laskulistaan avautuvat haetun

suorittajan laskuttamattomat laskurivit.

Laskujen hakuehdot
Asiakas O q
. e
O 2024 2 Yritys O Q
O 2023 < Laskunumers ]| |
Suorittaja | Dentiini D q |
Hoitola O
Toimipiste Laskunum... * Tyyppi Paiva  Nimi Summa Omavastuu  Velka  Erapaivi Laskuttaja Tila Re
Laskuttamatta Testaaja Ti 8320¢€ 8320€ 8320€ Laskuttamatta
Laskuttamatta Testaaja Tu 66,06 € 66,06 € 66,06 £ Laskuttamatta
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4.1.7. Hoitolan nimella haku
Laskuttamattomia laskuriveja voidaan hakea hoitolan nimella. Lisataan Hoitola-kohtaan
valinta ja avataan alasvetovalikko.
Laskujen hakuehdot
Asiaka
® [23. 22004 | [23. 22004 | Asiakas O .
O |2024 IRE Yritys O
O 2023 = Laskunumero |:|| |
Suorittaja Il Q
Hoitola | |v
Hammashoitola 1
Hammashoitala 2
Hammashoitola 3
Toimipiste Laskunum... *  Tyyppi Hammashoitala 4 Summa  Omavas|
Alasvetovalikosta valitaan hoitola, jonka laskuttamattomia laskuriveja haetaan. Kun hoitola
on valittu, painetaan Hae-painiketta, jolloin hoitolan laskuttamattomat laskurivit tulevat
nakyviin laskulistaan.
Hoitola ||Hammasnmtmaz ~|
Toimipiste Laskunum... *  Tyyppi Paivd  Nimi Summa  Omavastuu welka Erdpaivd Laskuttaja Tila R
Laskuttamatta Testaaja Ta 28,27 € 2827€ 2827¢ Laskuttamatta
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5. HYVITYSLASKU

Lasku voidaan hyvittaa, tekemalla sille hyvityslasku. Mikali veloituslaskuun on tullut
esimerkiksi virheellisia toimenpiteita tai tuotteita tai laskulla on virheellisia summia,
tehdaan yleensa hyvityslasku.

Hyvityslasku tehdaan joko hyvittamalla koko alkuperainen lasku tai osa laskun riveista.

5.1. Hyvityslasku (Tee hyvityslasku)
Valitaan hyvitettava veloituslasku ja painetaan Tee hyvityslasku -painiketta.

Ohjelma kysyy: Haluatko hyvittaa laskun?

M Haluatko hyvittda laskun 133957 — Od *

Hyvityksen syy:

Lisataan Hyvityksen syy ja painetaan OK-painiketta. Taman jalkeen ohjelma varmistaa:
Haluatko siirtaa laskurivit laskutettaviksi?

Hyvityslasku

Haluatko siirtdd laskurivit laskutettaviksi?

[ ] 8

¢ Kylla-painike: ohjelma tekee valitulle laskulle hyvityslaskun ja siirtaa hyvitetyn
laskun laskurivit laskuttamattomiksi.

e Ei-painike: ohjelma tekee valitulle laskulle hyvityslaskun. Hyvitetyn laskun laskurivit
eivat siirry laskuttamattomiksi.

Jarjestelma muodostaa valittua veloituslaskua vastaavan hyvityslaskun.

5.2. Osahyvityslasku

Valitaan hyvitettava veloituslasku ja painetaan Tee osahyvityslasku -painiketta.
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Hyvityslasku-ikkuna avautuu, osahyvityslaskulle tulevat nakyviin valitulla veloituslaskulla
olleet laskurivit, joista valitaan hyvitettavat rivit. Hyvitettavien laskurivien summaa ei voi

muuttaa.
M Hyvitys laskuun - 15399 - [m] x
Laskuntiedot
Saaja Asiakas
Hammashoitelz . Testaaja Ta Laskutusyksikkd |Hammashowtc\a 3 ‘
i@
'.‘ Testitie 11 “ Testitie 1 Laskun pvm |23-2-2924 ‘
00000 Testi 00000 Testi
Maksuehto |‘I4 wrk netto ‘
Laskutusosoite Maksaja Erapaiva |23.2.2924 ‘
Testaaja Ta Testasjs Ta
(.' Viivastyskorko |D ‘
Testitie 1 '“‘ Testitie 1
00000 Testi 00000 Testi Huomatusaika | |
Maksutapa |Hy\f\tys\asku ‘
Laskun lisdteksti
Tulesta lasku O
Laskurivit
Suorittaja Paiva Laskurivi  Selite Hinta  Omavastuu
[] Dentiini D 22.1.2024 SFA10 Yhden pinnan tayte 63,00€ 63,00 €
p iyt
Dentiini D 22.1.2024 WKKAY Kayntimaksu 960€ 9,60 €
' 4 3
Dentiini D 22.1.2024 WX110 Infiltraatiopuudutus 1701€ 17,01€
P
Dentiini D 22,1.2024 SFA10 Yhden pinnan tayte 63,00 € 63,00€
Yhteensa: -63,00 €
Hyviksy
Saaja Hammashoitola Maksaja Testazja Ta .
Laskutusyksikké ~ Hammashoitola 3 Maksutapa Hyvityslasku Tee hyvityslasku
Asiakas Testaaja Ta Summa Summa
Laskutusasiakas Testaaja Ta e

Kun hyvitettavat laskurivit on valittu, painetaan Tee hyvityslasku -painiketta, jolloin ohjelma
varmistaa: Haluatko siirtda hyvitettavat laskurivit laskutettaviksi?

o Mikali tAhan vastataan: Kylla, ohjelma tekee
osahyvityslaskun valituista laskuriveista ja Hyvityslasku

siirtaa kyseiset laskurivit laskuttamattomiksi.
R . i Haluatko siirtda hyvitettavat laskurivit laskutettaviksi?
e Mikali vastataan: Ei, ohjeIma tekee

osahyvityslaskun valituista laskuriveista. - :
Hyvitetyt laskurivit eivat siirry .

laskuttamattomiksi.

Jarjestelmad muodostaa osahyvityslaskun.
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Raportit-ndkymassa voidaan tarkastella laskupaivakirja-, maksupaivakirja,
laskuttamattomat- ja maksukatto -raportteja.

W Laskujen kasittely - In Net O - o x
-+ Uusilasku Raportti Raportti tulokset POF | Raporttiyhteenveto =
p Laskujer\ haku @RSKH:}EIV&K\U& Laskunumero Paivd  Suorittaja Himi Asiakasma, Maksut... Huom
Hae
o
Raportit O Laskuttamattomat
(O Maksukatto
@ Yilipito
Raporttivili
®
O 2024 = 2
O [2024
Palveluyksikst ~
Tittelit v
Suorittaja v
Ei loydettyja laskuja
o Sulje

6.1. Laskupaivakirja

Laskupaivakirjalla naytetaan kaikki laskut, jotka osuvat raporttivali-ajankohtaan.

ja kuukauden mukaan vai vuoden mukaan.

Raporttivali: Valitaan haetaanko raportilla nakyvat laskut paivamaaravalilla, vuoden

¢ Palveluyksikét: Raportille voidaan valita ne palveluyksikot/toimipisteet, joiden
laskut halutaan ottaa mukaan raportille.

o Tittelit: Raportille voidaan valita ne tittelit, joiden osalta raporttia tarkastellaan.
Esimerkiksi: hml.

e Suorittajat: Raportille voidaan valita ne suorittajat, joiden osalta raporttia
tarkastellaan.

Kun halutut hakuehdot on maaritelty, painetaan Hae-painiketta.

Raportti tulokset POF | Raportti yhteenveto =
Laskunumero 4 Pava  Suorittaja Huom ) N
Raportti Raportin aikavili:
1538 12204 o
1538 622024 o Laskupsivakirja Vuosi: 2024 Kuukausi: 2
15388 622024 o Hiyvitys fasku
15385 622024 o
15386 6.2.2004 ) Tekija Raportin luontihetki
Raporttivali 15547 1520024 L Dentiini D 26.2.20249.46
15388 16.2.2024 o
15389 16.2.2024 o
O [ps. 2204 | o6, 22024 15300 16.2.2024 D Asiakasmalesut Korvaus Yhteens
® 22 = 15391 16.2.2024 o Kateiset 000¢ 0,008 000€
O o 15392 16.2.2024 o Pankidsiirto 651,84¢ 14355€ 795 30€
_ 15395 1920004 o Laskutuspalvelu Tr294€ 836,166 1609,10€
15394 18.2.2024 o
Palveluyksikst v 15395 23.2.2024 o ) N
15306 | 73.0.2004 o Hyitys laska, | Myynti yhteensa 142478€ a79.71€ 24044€
Tittelit w 15397 23.2.2024 o Hyvitykset -36363€ 0,00€ ~42663€
15398 23.2.2024 o Fyvitys lasku.. | YHTEENSA 1061.15€ 979.71€ 1977.86€
—— ~ 15399 23.2.2024 o
:m i i igi g Osahyitys 3| gy orittaja Bruttolaskutus Korva Hyvitys Nettolaskutus ALY ALVI0  ALVI4  ALV24
i
M Nimi 1542 | 5 204 5 Foviys s, | Amalgami A 000 000 000 0,00¢ 0,00 000¢ 000€ 000€
15403 73.2.0024 Dentiini D 13560€ TestamjaT. Dentiini D 231388 97971 42663 907,54€ 0,00€ 000¢ 000€ 000¢
g Kudos K %061 000 000 %061€ 0,00 000¢ 000€ 000€
u Suuhyg S 000 000 000 0,00¢ 0,00€ 000¢ 000€ 000€
u

Raportti tulostuu Raportin tulokset -osioon nakyviin ja raportin yhteenveto naytetaan
Laskujen kasittely -ikkunan oikeassa reunassa.
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-painikkeesta voidaan tehdd PDF-muotoinen Laskutusaineisto, johon laskut on
listattu. Laskutusaineistossa nakyy myés laskun tulostus-tieto.

PDF

-painikkeesta Laskupaivakirja-raportin voi vieda Exceliin.

ﬁ] -painikkeesta Laskupaivakirja-raportin voi tulostaa.

6.2. Maksupaivakirja

Maksupaivakirjalla naytetaan kaikki maksetut laskut haetulta aikavalilta
e Raporttivéli: Voidaan valita Paivamaaravali, Vuosi ja kuukausi tai Vuosi.

o Palveluyksikét: Voidaan valita ne palveluyksikot/toimipisteet, joiden laskut halutaan
ottaa mukaan raportille.

e Suorittajat: Voidaan valita ne suorittajat, joiden osalta raporttia tarkastellaan.

Kun halutut hakuehdot on maaritelty, painetaan Hae-painiketta.

Raportti Raportti tulokset PDF Raportti yhteenveto @ @
hunumers & Pin Susritsja T Mkt - —
15382 o MET0E Testaa: Laskutu... Rapol Raportin aikavali:
15383 o 11670¢ Testaaja T tshutu.. | Maksupéivakirja Vuosi: 2024 Kuukausi: 2
15403 o IET0€ Testaai
15388 o 3046 € TestaajaT Loskutu
15390 o 061€ TestamaT  Loskutu Tekijs Raportin luontihetki

Dentiini D 26.2.2024 10.22

Brutto Summa Tappio
® 2004 |2 |2 Kteiset 3777 00

Pankkikortti 0.00€ 0,00
Luottokortti 000¢
Pankkisiirto 000¢ [

Palveluyksikst v

Tittelit v YHTEENSA 37.77€ 0.00€ 0.00€

Susrittaja v Susritiaia Voot
Amalgaami & 000
Dentini D s

Raportti tulostuu Raportin tulokset -osioon nakyviin ja raportin yhteenveto naytetaan
Laskujen kasittely -ikkunan oikeassa reunassa.

poF | - painikkeesta voidaan tehdad PDF-muotoinen Laskutusaineisto, johon on listattu
maksetut laskut.

- painikkeesta Maksupaivakirja-raportin voi vieda Exceliin.

- painikkeesta Maksupaivakirja-raportin voi tulostaa

6.3. Laskuttamattomat-raportti

Laskuttamattomat-raportilla voidaan hakea esimerkiksi tietyn hoitolan tai tiettyjen
suorittajien laskuttamattomia laskuja.

e Palveluyksikét: Voidaan valita ne palveluyksikot/toimipisteet, joiden laskut halutaan
ottaa mukaan raportille.

e Suorittajat: Voidaan valita ne suorittajat, joiden osalta raporttia tarkastellaan.

Kun halutut hakuehdot on maaritelty, painetaan Hae-painiketta.
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Raportti tulokset PDF || Raportti yhteenveto =
Huom . o
Hae Raportti Raportin aikavili:
Laskuttamattomat Vuosi: 2024 Kuukausi: 2
Tekijs Raportin luontihetki
Palveluyksikst ~ Dentiini D 2622024 11.09
Tittelit v Suorittaja Vhteenss
aar 131,00
Suorittaja |:| ~ Karies K 9061
Kudos K 14015
Suuhyg S 6220

Raportti tulostuu Raportin tulokset -osioon nakyviin ja raportin yhteenveto naytetaan
Laskujen kasittely -ikkunan oikeassa reunassa.

- painikkeesta voidaan tehdad PDF-muotoinen Laskutusaineisto, johon on listattu
maksetut laskut.

PDF

- painikkeesta Maksupaivakirja-raportin voi vieda Exceliin.

Ig] - painikkeesta Maksupaivakirja-raportin voi tulostaa

Raportilla naytetaan valittujen suorittajien laskuttamattomat asiakkaat ja yhteenveto
suorittajittain.
6.4. Maksukatto-raportti

Maksukatto-raportilla voidaan muodostaa lista maksukattoa kerryttaneista laskuista.
Asiakkaiden nimet ja henkil6tunnukset nakyvat Raportin yhteenveto -osiossa.

e Raporttivali: Voidaan valita Paivamaaravali, Vuosi ja kuukausi tai Vuosi.

e Palveluyksikét: Voidaan valita ne palveluyksikdt/toimipisteet, joiden laskut halutaan
ottaa mukaan raportille.

Kun halutut hakuehdot on méaaritelty, painetaan Hae-painiketta.

Raportti tulokset Por | Raportti yhteenveto @) =] |

Maksut

Laskunumero - Fand | Suorittajs
5382
s389

Raportti Raportin aikavili:
Maksukatto Vuosi: 2024 Kuukausi: 2

5390
1539

staajn T
7260€ Testaaa T

v 10306¢ Testaga T Tekijs Raportin luontihetid

Raporttivill Dentiini D 2622024 12.29

O X Maksukattoon  Maksukattoon  Maksulatto

& f20s Asiakas Brutto laskutus aruluvat ulumattomat  korvannut 0T U
16T 1em 000 000 1670
3046 3046 000 000 3046
18321 16321 000 ago 183,21

GEI0 IS > Testaaje T 10306 103.06 000 '] 103,08

Tittelit ~

Suorittaja ~

Raportti tulostuu Raportin tulokset -osioon nakyviin ja raportin yhteenveto naytetaan
Laskujen kasittely -ikkunan oikeassa reunassa.

PDF | - painikkeesta voidaan tehda PDF-muotoinen Laskutusaineisto, johon on listattu
maksetut laskut.

- painikkeesta Maksupaivakirja-raportin voi vieda Exceliin.
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|§] - painikkeesta Maksupaivakirja-raportin voi tulostaa
Raportilla nakyvat niiden asiakkaiden laskut, joiden laskutuksessa on mukana
maksukattoon kuuluvia toimenpiteita.
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7. YLLAPITO

Laskutuksen Yllapito-valinta nakyy niiden suorittajien Laskutus-nakymassa, joilla on
WinHIT:issa paakayttdjan tai yllapitajan kayttéoikeudet.

Laskujen kasittely Yllapito-valinnasta |6ytyvat vaihtoehdot: Tuotteet, Maksajat, Sopimukset,
Laskutusasiakkaiden hallinta, Hyvityksen syykoodit, Alueet, Toimenpideryhmat ja Laskurit.

W Laskujen kcsittely - In Net Oy - o X
-+ Uusi lasku
p Laskujen haku
Raportit
{:03 Yilspito
= 222
s ey
Tuotteet Maksajat sopimukset Laskutusasiakkaiden
) P hallinta
P[]
Laskuri
Hyvityksen syykoodit Alueet Toimenpideryhmat
(l) Sulje

7.1. Tuotteet

Tuotteet-valinnassa voidaan tehda uusia tuotteita, muuttaa olemassa olevien tuotteiden
tietoja, poistaa tuote ja valita laskutettava tuote.

" Tuotteet K
Tuotteet - .
Lisda uusi
Haku |
Muckkaa
Koodi Kategaoria & Mimi suomi Hinta
Eilaskuteta A~ Poista
Eilas Eilaskuteta Takuutydna tehty hoito 0,00 €
Hammasharjat ~
hharj Hammasharjat Hammasharja 595 €
Hharj Hammasharjat Lasten hammasharja 1 12,35€
Tarvi Hammasharjat Tarvikeharja 1,75€
Hammaslangat -
Hlank Hammaslangat Hammaslanka 1 895€
Lanka Hammaslangat Hammaslanka 245€
Sulje
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Uusia tuotteita voidaan lisata avaamalla Tuotteet-ikkuna, jossa painetaan Lisaa uusi -

painiketta.
M Tuotteet *
Tuutteet
isdd uusi
Haku |
Muokkaa
Koodi Kategoria A Nimi suomi Hinta

Eilaskuteta

Eilas Eilaskuteta Takuutydnd tehty hoito

0.00€

Poista

Avautuvassa nakymassa lisataan tuotteelle Koodi, kategoria, nimi suomi, hinta ja

tarvittaessa alv % ja alv-osuus.

” Tuotteet

Uusi tuote

T

Kategoria |

Nimi suemi

Nimi ruotsi

Nimi englanti

Hinta 0,00[=
ALV-% 0,002

Alv-osuus 0,00

Tallenna

Peruuta

Lisdd uusi
Muokkaa

Poista

Sulje

Lisataan tuotteen tiedot ja painetaan Tallenna-painiketta. Tuote tulee nakyviin Tuotteet-

listaukseen.

7.1.2. Tuotteen muokkaaminen

Tuotteiden tietoja voidaan muokata avaamalla Tuotteet-ikkuna, jossa painetaan Muokkaa-

painiketta.
ﬂ Tuotteet
Tuotteet . .
Lis&3 uusi
Haku |
Koodi Kategoria <A Mimi suomi Hinta
-~ Poista

7.1.3. Tuotteen poisto

Tuote voidaan poistaa kokonaan Tuotteet-listalta painamalla Poista-painiketta Tuotteet-

ikkunassa.
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M Tuotteet X
Tuotteet A .
Lisdd uusi
Haku |
Muokh
Koodi Kategoria A Nimi suomi Hinta
~ Poista

7.2. Maksajat

Maksajat-ikkunassa voidaan lisdtad uusia maksajia, muuttaa olemassa olevien maksajien
tietoja, poistaa maksaja ja valita maksaja laskulle.

I Maksajat ®
Maksajat
Uusi
Haku: ‘
Tyyppi Nimi Tunnus  Osaite Pastinumero  Postitoimipaikka Muokiaa

Valitse asiakkaat

Poista asiakkaat

Sulje

7.2.1. Uusi maksaja

Uuden maksajan luonti aloitetaan painamalla Maksajat-ikkunassa Uusi-painiketta.

" Maksajat

Uusi maksaja

| @) Vritys

O Kunta () Henkile

Nimi |

Tunnus

[ ]

Postioscite |

Postinumero ja -toimipaikka |

Sshksposti |

Puhelin 1

Puhelin 3

[ ]
[ ]

Puhelin 2

Yhteyshenkils |

Lisdteksti

[] Laskutusosoite

Laskutusosoite |

Postinumero ja -toimipaikka |

Peruuta

Uusi

Muckkaa

Valitse asiakkaat

Poista asiakkaat

Sulje
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Uuden maksajan tietojen tayttdminen aloitetaan valitsemalla uudeksi maksajaksi yritys,
kunta tai henkild. Lisdtaan uuden maksajan tiedot ja painetaan Tallenna-painiketta, jonka
jalkeen uuden maksajan tiedot tulevat nakyviin Maksajat-listalle.

7.2.2. Maksajan muutos

Maksajan tietoja paastdan muuttamaan painamalla Maksajat-ikkunassa valitsemalla
maksajan rivi ja painamalla Muokkaa-painiketta.

Kun maksajan tietoihin on muutettu halutut tiedot, painetaan Tallenna-painiketta, jonka
jalkeen maksajan muuttuneet tiedot tulevat nakyviin Maksajat-listalle.

7.3. Sopimukset

Sopimukset-kuvakkeesta paastaan tarkastelemaan laskutuksen sopimuksia.

"f Sopimukset

Sopimukset

Haku: |

Tyyppi Nimi

Yritys

Alkuaika

Loppuaika Vuosir..

Korvaus %

Uusi

Muokkaa

Liitd asiakkaita

Poista
asiakkaita

Sulje

7.3.1. Uusi sopimus

Uuden sopimuksen luonti aloitetaan painamalla Sopimukset-ikkunassa Uusi-painiketta.

H Sopimukset

Uusi sopimus
Tyyppi
Nimi
Yritys
Sopimusaika
Vuosiraja

Korvaus %

Tallenna

‘Kuuntl\askutus

‘Kunta 2

‘26. 2.2024 V|

0,00

100,00

|26. 2.2024 V|

Peruuta

Uusi

Muckkaa

Liitd asialdaita

Poista
asiakkaita

Sulje
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Uuteen sopimukseen maaritellaan:
o Tyyppi: Koontilaskutus, Ostopalvelu tai Maksusitoumus.
¢ Nimi: Annetaan sopimukselle nimi, joka tulee nakyviin mm. Sopimukset-listaan.
e Yritys: Haetaan avautuvan valinnan kautta se yritys, jolle uusi sopimus tehdaan.
e Sopimusaika: Lisataan sopimuksen voimassaoloaika.

e Vuosiraja: Maaritelldan sopimukselle vuosiraja, esim. koontilaskutuksen
vuosittainen raja.

e Korvaus %: Maaritellaan sopimukselle korvausprosentti, esim. koontilaskutuksessa:
kuinka suuren osuuden laskusta yritysmaksaa.

Kun uuden sopimuksen tiedot ovat valmiit, painetaan Tallenna-painiketta.

7.3.2. Sopimuksen muutos

Sopimuksen tietoja paastdan muuttamaan painamalla Sopimukset-ikkunassa valitsemalla
sopimuksen rivi ja painamalla Muokkaa-painiketta.

Kun sopimuksen tietoihin on muutettu halutut tiedot, painetaan Tallenna-painiketta, jonka
jalkeen sopimuksen muuttuneet tiedot tulevat nakyviin Sopimukset-listalle.

7.3.3. Sopimukseen liitetaan asiakas

Valitaan Sopimus-listalta sopimus, johon halutaan liittda asiakas ja painetaan Liita
asiakkaita -painiketta.

M Sopimukset X
P

Sopimukset
Uusi

Haku: |

Muokkaa
Tyyppi MNimi Yritys Alkuaika Loppuaika Vuosir.. Korvaus %

Koontilaskutus  Koontilaskutus 11 Kunta 2 1.8.2019 31.12.2025 20000€ 100
Maksusitoumus  Maksusitoumus 1 Kunta 2 1.8.2019 31.7.2025 150,00€ 100
Ostapalvelu Ostopalvelusopimus 2 Kunta 2 12.8.2019 31.12.2025 100,00€ 100

Liitd asiakkaita

Poista
asiakkaita

Valitaan avautuvasta Asiakkaiden haku -ikkunasta kyseiseen sopimukseen liitettavat
asiakkaat ja painetaan Valitse-painiketta.
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Asiakkaiden haku

Haku

Testaaja Tu
Testaaja Ta

000000 E

Testaaja Ti
Testaaja To
Testaaja Te
Testaaja T
Testaaja T

Testaaja T3

Valitse

Peruuta

Ohjelma ilmoittaa laskusopimuksen liittamisesta asiakkaalle.

X

Laskusopimus liitetty valituille asiakkaille!

7.3.4. Asiakas poistetaan sopimuksesta

Sivu
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Valitaan Sopimus-listalta sopimus, josta asiakas halutaan poistaa ja painetaan Poista

asiakkaita -painiketta.

” Sopimukset
Sopimukset
Uusi
Haku: |
Tyyppi Nimi Yritys Alkuaika Loppuaika Vuosir.. Korvaus % Muokkaa
Koontilaskutus _ Koontilaskutus 11 Kunta 2 1.8.2019 31.12.2025 20000€ 100
Maksusitoumus  Maksusitoumus 1 Kunta 2 1.8.2019 31.7.2025 150,00€ 100
Ostopalvelu Ostopalvelusopimus 2 Kunta 2 12.8.2019 31.12.2025 100,00€ 100
Liitd asiakkaita
Poista
asiakkaita

Avautuu Asiakkaiden haku -ikkuna, jossa nakyvat kyseiseen sopimukseen liitetyt asiakkaat.

Valitaan sopimuksesta poistettavat asiakkaat ja painetaan Valitse-painiketta.

Asiakkaiden haku

Haku |

Testaaja Tu

[ (Y]

oo

Testaaja Ta
Testaaja Ti
Testaaja To

Valitse

Peruuta
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Ohjelma ilmoittaa laskusopimuksen poistamisesta asiakkaalta.

Laskusopimus poistettu valituilta asiakkailta!

OK

7.4. Laskutusasiakkaiden hallinta

Laskutusasiakkaiden hallinta -painikkeesta avautuu Asiakkaat-ikkuna.

W Asiokkaat - u] X
Asiakkaat
Sulje
taku: | !
Mimi Tunnus Postiosoite Laskutusosoite Muu maksaja Koontilaskutussopimus Maksusitoumussopimus
Testagja Tu Testitie 1, 00000 Testi
TestagjaTa Testitie 1, 00000 Testi
Testagja T Testitie 1, 00000 Testi
Testagja To Testitie 1, 00000 Testi
Testagja Te Testitie 1, 00000 Testi

Asiakkaan lisatietoja voidaan tarkastella ja muuttaa tuplaklikkaamalla halutun asiakkaan
rivia, jolloin avautuu Lisatiedot-ikkuna.

W Testasja - Lisstiedot — a X
Asiakas Laskutus
Tallenna
[ Laskutusoseite Laskutusosoite
Laskutusosoite Huoltaja Edunvalvoja Yritys
Nimi
Tunnus
Tunnus

Osoite

Postinumere ja -toimipaikka

Maa ~Valitse maa jos muu kuin Suomi)-

Maksaja Maksaja
Nimi [ |
Osoite [ |

Postinumero ja -toimipaikka | | ] |

Sopimukset

Tvppi Nimi Vritys Alkuaika Loppuaika fj"’a‘“ Kovausraja

Ei sopimuksia

Asiakkaan lisatiedoissa Asiakas-valilehdella voi mm. lisata hoitopaikanvalinnan,
opiskelupaikan tai maan. Laskutus-valilehdella voidaan maaritella asiakkaalle
laskutusosoite tai maksaja.

7.5. Hyvityksen syykoodit
Paakayttaja voi lisatd laskutukseen hyvityksen syykoodeja.

Mikali hyvityksen syykoodit halutaan ottaa organisaatiossa kayttdon, lisaa paakayttaja SQL-
parametreihin Hyvityksen syykoodi kaytdssa -parametrin. Uusi SQL-parametri lisdtaan
avaamalla Hoitohuone-ohjelman ylavalikosta Yllapito - Perustiedot - SQL parametrit.
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Lisataan uusi SQL-parametri painamalla Lisda parametri -painiketta, jolloin avautuu Uusi

parametri -ikkuna.

Uusi parametri

Parametrin luokka

|Laskutus v|

Parametri

| Hyvityksen syykoodi kaytdssa v |

Palvelunantaja

| v |

Voimassa

27, 2.2024

Arvo

1

Ohje

Kaytetddnks hyvityksessa hyvityksen syykoodi valintaa (1=kyll3, 0=ei
(oletus) )

Poista Tallenna Sulje

Lisataan avautuvaan Uusi parametri -ikkunaan Hyvityksen syykoodi kdytdssa -parametrin
tiedot ja tallennetaan parametri painamalla Tallenna-painiketta.

Hyvityksen syykoodit -ikkuna avataan Laskujen kasittely - Yllapito-valinnasta. Hyvityksen

syykoodeja voidaan lisata, muokata ja poistaa.

L Hyvityksen syykoodit

[m]

X

Hyvityksen syykoodit

Haku |

Syykoodi Selitys

Kaytossd

Lisd3 uusi

Muokkaa

Poista

Sulje

Painamalla Lisaa uusi -painiketta avautuu Uusi hyvityksen syykoodi -ndkyma. Lisataan
syykoodi, selitys ja mikali syykoodi tulee heti kayttoon, lisatdan myos Kaytdssa-kohtaan

valinta.
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W Hyvityksen syykoodit - O X
Uusi hyvityksen syykoodi Lis&& uusi
s
R4 | Muokkaa
Selitys |Takuu‘tybné tehdy toimenpiteet
Poista
Kivtésss
Tallenna Peruuta
Sulje

Lopuksi painetaan Tallenna-painiketta, jolloin syykoodi tulee nakyviin Hyvityksen syykoodi-

listalle.
W Hyvityksen syykoadit - m} X
Hyvityksen syykoodit Lis&d uusi
Hak
. ‘ Muckkaa
Syykoodi Selitys Kaytassa
ITakuu Takuutydna tehdyt toimenpiteet X | Poista
Sulje

7.5.1. Hyvityksen syykoodin kaytto

Kun syykoodit on otettu kayttdon, tulee jokaisen hyvityslaskun kirjauksen yhteydessa lisata
hyvityksen syykoodi.

Valintaan laskulistalta lasku, joka hyvitetdan. Painetaan Tee hyvityslasku -painiketta.

Avautuu Haluatko hyvittda laskun -ikkuna, josta valitaan hyvityskoodi ja painetaan Ok-
painiketta.
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W Haluatko hyvittsa laskun 153917

Hyvityksen koodi

Syykoodi Selitys

Takuu Takuutydna tehdyt toimenpiteet

Hyvityksen syy:

Peruuta

Sivu
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Hyvitykselle voidaan lisata sanallinen hyvityksen syy, joka tallennetaan hyvityksen
syykoodin valinnan yhteydessa.

Ohjelma varmistaa halutaanko laskurivit siirtada laskutettavaksi.

Kyl

Haluatko siirtdd laskurivit laskutettaviksi?

Ei

7.6. Alueet

Kylla: ohjelma tekee hyvityslaskun ja siirtaa laskurivit laskuttamattomiksi.

Ei: ohjelma tekee hyvityslaskun. Hyvitetyt laskurivit eivat siirry laskuttamattomiksi.

Alueen Palveluyksikot -ikkuna avataan Laskujen kasittely - Yllapito-valinnasta. Avautuvaan

Alueen palveluyksikoét -ikkunaan voidaan muodostaa alueita, joihin voidaan liittaa

palveluyksikdita.

"7.5-:‘:'--:_._::' . o %
Alueen Palveluyksikét
Alue Valittu alue Palveluyksikot
Alueet

Mimi Selitys Alue Palveluyksikkd Palveluyksikko

Hammashaitala 1

Hammashoitola 2
Hammashoitola 3
Hammashoitola 4
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Alue lisataan Alueet-painikkeen kautta. Kun painetaan Alueet-painiketta, avautuu Alueet-

ikkuna.
I WinHIT Alueet - O x
Alueet
Lisd3d uusi
Haku |
Alue Lisdtieto

Alue lisataan painamalla Lisda uusi -painiketta, jolloin avautuu uuden alueen kirjaus.

W WinHIT Alueet

Uusi alue Lis&& uusi

Palvelunantaja: |

Alue: | Pohjinen alue |

Lisitieto: Pohjoisen alusen hottolat.
" Tallenna || | Peruuta |

<

|
H E :| )
x

Lisataan palvelunantaja-tieto ja alueen nimi, tarvittaessa voidaan lisata Alueen tietoihin
myos lisatietoa. Alueen tiedot tallennetaan painamalla Tallenna-painiketta. Ohjelma
ilmoittaa uuden alueen lisaamisesta.

x

Alue liséttiin onnistuneesti

| ok |

7.6.1. Palveluyksikon lisaaminen alueeseen

Valitaan alue, johon palveluyksikko lisataan. Valitaan palveluyksikko, joka halutaan lisata
alueeseen ja painetaan - painiketta. Palveluyksikot voidaan lisata alueen tietoihin

yksitellen.
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ﬂ Alueen Palveluyksikat

Alueen Palveluyksikdt

Alue Valittu alue Palveluyksikét
Aluset
Mimi Selitys Alue

Eteldinen alue

Eteldisen alyesn,

Pohjoinen alue

Pohjoisen aluee...

Palveluyksikkad

Palveluyksikkd

Hammashoitola 1

Hammashoitola 2
Hammashoitola 3
Hammashoitala 4

Valittu palveluyksikkod tulee nakyviin valitun alueen listalle.

” Alueen Palveluyksikat

Alueen Palveluyksikét

Alue f
Valittu alue
Alueet .
Pohj alue
Mimi Selitys Alue

Eteldinen alue
Pohjoinen alue

Palveluyksikkd

Eteldisen alueen... | Pohjoinen alue

Hammashoitola 1 |

Pohjoisen aluee...

Palveluyksikot

Palveluyksikka

Hammashoitola 1
Hammashaitola 2
Hammashoitola 3
Hammashoitola 4

7.6.2. Palveluyksikon poistaminen alueesta
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42 /48

Valitaan alue, josta palveluyksikké poistetaan. Valitaan palveluyksikkd, joka halutaan

poistaa ja painetaan

- painiketta.

M Alueen Palveluyksikat

Alueen Palveluyksikét

Alue .
Valittu alue
HAlueet
Pohjoi alue
Mimi

Pohjoinen alue

Pohjoisen aluee...

Selitys Alue

Pohjoinen alue

Palveluyksikkd

Hammashoitola 1

Pohjoinen alue

Hammashoitola 2

Palveluyksik&t

Palveluyksikkd

Hammashoitola 1
Hammashoitola 2
Hammashaoitola 3
Hammashaoitola 4
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Valittu palveluyksikkd poistuu alueen tiedoista. Palveluyksikot voidaan poistaa alueen
tiedoista yksitellen.

7.7. Toimenpideryhmat

Toimenpiteet voidaan laskutuksessa jakaa toimenpideryhmiin. Toimenpideryhmien
toimenpiteet -ikkuna avataan valitsemalla Laskujen kasittely -ikkunassa Yllapito -

Toimenpideryhmét.

W Toimenpideryhmien toimenpiteet

Toimenpideryhmien toimenpiteet
Toimenpiteet

Toimenpideryhm3 " . . "
Ryhmat Valittu Y
Lyt ] B Haku | [ Toimenpiteet

Koodi ‘WinHIT Koodi  Nimifi

Nimi Selitys Koodi WinHIT Koodi  Nimi fi

Toimenpideryhma lisataan Ryhmaét-painikkeen kautta. Kun painetaan Ryhmat-painiketta,
avautuu Toimenpideryhma-ikkuna.

x

M Toimenpideryhma - m}

Teimenpideryhmat
Lisdd uusi

Haku |

Mimi Lisatieto
Poista

Toimenpideryhmé-ikkunassa lisatdan uusi toimenpideryhma painamalla Lisaa uusi -
painiketta. Kun uuden toimenpideryhman tiedot on lisatty, tallennetaan uusi ryhma

Tallenna-painikkeella.
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W Toimenpideryhma - O

X

Uusi toimenpideryhma

Nimi:

Paikkaushoito ‘

Selite:

Paikkaushoitoon kuuluvat toimenpiteet.

Ta"E“na

Ohjelma ilmoittaa toimenpideryhman lisdamisesta.

X

Toimenpideryhman lisays onnistui!

QK

7.7.1. Toimenpiteen lisdédminen toimenpideryhmaan

Valitaan toimenpideryhma, johon toimenpiteita lisataan. Valitaan toimenpide, joka halutaan

littda toimenpideryhmaan ja painetaan - painiketta. Toimenpiteet voidaan lisata
toimenpideryhmaan yksitellen.

M Teimenpideryhmien toimenpiteet - O X
Toimenpideryhmien toimenpiteet
Toimenpideryhma W Valittu toimenpideryhmé Toimenpiteet

[omat] Paikkaushoito Haku | [ Toimenpitest
Nimi Selitys Koodi  WinHIT Koodi  Nimi fi Koodi WinHIT Koodi | Nimi fi
Ei maksukattoon Ei maksukattoon kuuluvat... SFADD SFA0D Pieni tayte
Oikomishoito Oikomishoitoon kuuluvat ... SFADD SFAOP Pinnoite, fissuran avaus
Paikkaushoito Paikkaushoitoon kuuluvat. SFA10 SFATO ‘fhden pinnan tayte

SFA20 SFA20 Kahden pinnan tayte
SFA30 SFA30 Kolmen tai useamman pinnan tayte

Valitut toimenpiteet tulevat nakyviin valitun toimenpideryhman toimenpidelistalle.

W Toimenpideryhmien toimenpitest - m] x

Toimenpideryhmien toimenpiteet

Toimenpideryhmi e Valittu toimenpideryhmé Toimenpiteet
[oma ] Paikkaushoito Haku | [reimenpieet
Nimi Selitys Koodi ‘WinHIT Koodi  Nimi fi Koodi WinHIT Koodi  Nimi fi
Ei Ei kuuluvat.. | | SFA00  SFAO0 Pieni tayte SFAOD SFAOD Pieni tayte
Oikomishoito Oikomishoitoon kuuluvat .. SFAOD SFAOP Pinnoite, fissuran avaus
Paikkaushoito Paikkaushoitoon kuuluvat... — SFA1D SFATD Yfhden pinnan tayte

7.7.2. Toimenpiteen poistaminen toimenpideryhmasta

Valitaan toimenpideryhma, josta toimenpide poistetaan. Valitaan se toimenpide, joka
halutaan poistaa ja painetaan - painiketta.
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¥ Toimenpideryhmien toimenpiteet

Toimenpideryhmien toimenpiteet

Toimenpideryhma Valittu toimenpideryhma Toimenpiteet

Paikkaushoito Haku | | [romenpiest
Himi Selitys Koodi WINHIT Koodi  Nimi fi Koadi WinHIT Koodi  Nimi fi A
Ei maksukattoon Ei maksukattoon kuuluvat... SFAOD __ SFADD Pieni tayte SFAOD SFACO Fieni tayte
Oikomishoito o] kuuluvat . SFADD  SFAOP Pinnoite, fissuran avaus SFADD SFAOP Finnoite, fissuran avaus
Paikkaushaito Paikkaushoitoon kuuluvat... [ [ SFATD  SFA1D Yhden pinnan tayte SFA10 SFAT0 Yhden pinnan tayte

SFA20  SFA20 Kahden pinnan tayte SFA20 SFA20 Kahden pinnan téyte

SFA3D  SFA30 Kolmen tai useamman pinna.. SFA30 SFA3D Kolmen tai useamman pinnan tayte

8 Eaan Edn Tecitail

Valittu toimenpide poistuu toimenpideryhmasta. Toimenpiteet voidaan poistaa
toimenpideryhmasta yksitellen.
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8. 0SAMAKSUSOPIMUS

Laskutuksessa on mahdollista tehda osamaksusopimus.

Valitaan lasku, joka halutaan jakaa useampaan maksueraan. Avataan
osamaksusopimuksen muodostaminen painamalla Tee osamaksusopimus -painiketta.
Nain avautuu ikkuna, josta valittu lasku voidaan jakaa useaan osaan ja jokaiselle
osalaskulle voidaan maaritelld summa ja erapaivan.

M Laskun jakaminen osiin — O X
Valittujen laskurivien summa 84,60 €
Valitse laskujen mé&aré ja anna laskujen tiedot
Osamzksujen lkm b 1%
Lasku Summa Erdpdiva Laskunlisateksti
d lasku omalla lask lla ja vii
Valmis Peruuta
Lisataan Osamaksujen Ikm -kenttaan laskujen lukumaara _
. S S : n . Csamaksujen lkm b
klikkaamalla nuolipainikkeista, jolloin valittu maara laskuja tulee

nakyviin Laskun jakaminen osiin -ikkunan alaosassa olevaan
taulukkoon.

Jarjestelma laskee oletuksena erien lukumaaran perusteella tasasummat jokaiselle riville
ja laskujen erapaivat muodostuvat 1 kk:n valein.

Osamaksujen lkm tE

Lasku Summa Erdpaiva Laskunlisiteksti
1 4230 € 14,2024
2 42300 € 1.5.2024

Laskun summaa ja erapaivaa voidaan vaihtaa klikkaamalla kyseistd muutettavaa kenttaa.

Laskun summa voidaan muuttaa kentassa
olevista nuoli-painikkeista tai syo6ttdmalla uuden | Lasku
summan summa-kenttaan. Mikali rivin summaa 1 b{lgo (!31,4,2024
muutetaan nuoli-painikkeista, muuttuu muiden 7 343 1.5.2024
erien summat samanaikaisesti.

Summa Erdpdiva
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Lasku Summa Erdpdiva Laskunlisgteksti
1 50,30 €|[naanantai 1|+
. MIE L kkeuzom b Laskun erdpaivaa voidaan muuttaa avautuvasta
T bk kalenteri-nakymasta.
2 3 4 5 86 7
9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 1% 20 21 i ANAIvAY i
Wenrrwan Klikataan haluttua erapaivaa, jonka jalkeen
zausnwaa s aio . ; b
£ tanaam 132008 Erapaiva-kenttaan vaihtuu valittu erapaiva.
Kun laskuriveille on tehty tarvittavat muutokset, painetaan Valmis-painiketta. Laskun
jakaminen osiin -ikkuna sulkeutuu.
Jatketaan laskun laskuttamista Uuden laskun teko -ikkunassa. Valitaan Maksutapa ja
painetaan Hyvaksy-painiketta. Jarjestelma muodostaa Osalaskut valituilla summilla ja
erapaivilla.
Osalaskut nakyvat Laskujen kasittely -nakymassa.
Laskujen hakuehdot
® podkes 0 Hae
Q |2024 SlE Yritys. Dl
O 2024 Laskunumero  []
Suorittaja O
Hoitola [}
Toimipiste Laskunum... *  Tyyppi Paiva  Mimi Summa  Omavastuu Velka Erdpaiva  Laskuttaja Tila
Hammashoitola 1
Hammashettola ... 15410 Osalasku 1.3.2024 Testaaja Juu 84,60 € 8460 € 8460¢€ 1.5.2024 Dentiini D Maksamataon
Hammashoitola ... 15411 Osalasku 1.3.2024 Testaaja Juu 50,30 € 5030 € 5S030€ 15.4.2024 Dentiini D Maksamaton
Hammasheitola ... 15412 Osalasku 1.3.2024 Testaaja Juu 3430 € 3430€ 3430¢€ 1.5.2024 Dentiini D Maksamataon
Ylimpana nakyvan osalaskun (kokonaislaskun) summa-kentassa nakyy osalaskujen
yhteenlaskettu summa. Kokonaislaskun alla nakyvat osalaskut erapaivan mukaisessa
jarjestyksessa.
Mikali halutaan tarkastella kokonaislaskua (esimerkkina lasku nro: 15410), klikataan
kerran kyseista rivia, jolloin Laskun yhteenveto -osassa nakyvat kootusti tdhan laskuun
liittyvat osalaskut.
Laskun yhteenveto
Nimi Testaaja Ti
Laskun tyyppi Osalasku . . eee
Laskumumero . Kun tuplaklikataan osalasku-rivid Laskun yhteenveto -taulukosta,
Viitenumero 154105 . .
Laslun paivs 13204 avautuu kyseisen osalaskun Laskun tiedot.
it e
Tyvor e summa | | OSalaskuilla ei ndy eriteltyna laskutetun kdynnin tietoja tai
oot e e | kokonaislaskulle lisattyja tuotteita. Osalaskulla nakyy tieto siita,
monesko osalasku on kyseessa.
Avaa lasku
Laskurivit
Suorittafa Paivd  Laskurivi Selite Hinta Korvaus Omavastuu ALV-% AlV-osuus
Dentiini D -
Dentiini D WKOSA Osalasku 2 030€ 0,00€ 50,30€ 0 0,00€
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9. OSASUORITUS ENNEN LASKUN MUODOSTAMISTA

Osasuoritus voidaan ottaa organisaatiossa kayttoon paakayttajan toimesta. Kun
osasuoritus on parametroitu kayttéon, voidaan laskulle tehda osasuoritus ennen laskun
muodostamista.

Avataan laskuttamaton lasku, jolle tehdaan osasuoritus. Osasuorituksen kirjaaminen
aloitetaan painamalla Tee osasuoritus -painiketta.

Avautuvassa Maksujen kirjaus -ikkunassa voidaan W Maksun kijaus — 0 x
laskulle kirjata maksusuoritus. Maksupsivi
Maksutapa @ Kateinen
. P . O Pankkikortti
Valitaan maksupaiva, maksutapa, summa ja O Luotiokorti
O Tilisiirto

tarvittaessa huomautusteksti, joka tulee nakyviin
laskun tietoihin.

O Maksuvapautus

Summa 0,005

Huomautusteksti

Lopuksi painetaan Lisda-painiketta, jonka jalkeen
osasuorituksen tiedot paivittyvat laskulle.

(Laskulta voidaan poistaa osasuoritus ennen laskun sz Peruuta
tulostamista.)

€3 Osasuoritus(Kiteismaksu) 20,00€

Kun laskulle valitaan maksutapa ja painetaan Hyvaksy-painiketta, tulostuu laskulle
osasuorituksen jalkeen jaljelle jaava summa.

Kun lasku avataan uudelleen osasuorituksen ja tulostuksen jalkeen, nakyvat laskun
alaosassa Maksusuoritukset-osiossa osasuorituksen tiedot.

Maksusuoritukset
-~
Maksuasetus Maksupdiva Kirjauspaiva Summa Lisdteksti
K&teismaksu 1.3.2024 20,00 € 1.3, Asigkas maksoi osasuorituksen 20€.
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