WinHIT

Reskontra-aineiston muodostamisen ohjekirja

!

WINHIT




WinHIT Reskontra-aineiston muodostamisen ohjekirja

Sivu
2/8
SISALLYSLUETTELO
1. RESKONTRA-AINEISTON MUODOSTAMINEN...... 4
1.1. Uuden reskontra-aineiston muodostaminen ............... 5
1.2. Valmiit reskontra erat.........ccccceeeeiiiiirivenncci e, 6
1.3. Reskontra erd -raportin tulostus ............ccoeeeeeeiieennnnnn. 7
INNET

tuki@innet.fi



WinHIT Reskontra-aineiston muodostamisen ohjekirja

VERSIOHISTORIA

Sivu
3/8

Versio Paivays Tekija Lisatieto
2.0 29.11.2019 KK Julkaisuversio
1.0 14.8.2018 KK Ohje luotu

INNET

tuki@innet.fi



WinHIT Reskontra-aineiston muodostamisen ohjekirja Sivu
4/8

1. RESKONTRA-AINEISTON MUODOSTAMINEN

Hoitohuone-ohjelman ylavalikoista valitaan Laskutus — Reskontra.

" WinHIT Hoitohuone (hml Teppo Sepi) [ Potilasrekisterid ei valittu ]
KAYTTO  HENKILOKUMTA  ASIAKAS | LASKUTUS | YLLAPITO LOMAKKEET RAPORTIT|
Ei asiakasta... Laskujen kasittely F4 [
Laskuhistoria i
g
Reskontran asetukset ;
Reskontran tilidintiavaimet |
Tulosta maksupdatteen kuitti i
Maksupéatteen paivanpaatas - |
Luotot > M3
5 7T |

Avautuu Reskontra-ikkuna.
Ikkunan yldosassa nakyvat palvelunantaja-tiedot.

Ikkunan keskelld on Reskontra erét -painike. Painikkeella saadaan valmiit reskontra erat
nakyviin ja piiloon.

Ikkunan alaosaan tulevat nakyviin ne laskut, joista ei ole vield muodostettu reskontra-
aineistoa ja eraa.

M Reskontra — [m] x
Palvelunantaja Alue Aineistopohj Ainei nimi Tallennuskansio -
In Met Oy 1 Proe20100219 nimi TiliGintirakenne... Parametrit... Palvelu...
In Met Qy - Proe20100212 myyntitilaus Tiligintirakenne... Parametrit... Palvelu...
In Met Qy Proe20100219 nimi2 TiliGintirakenne... Parametrit... Palvelu... w
@ 2 . Reskontraerit
Laskut [ Mayta ei aineistoon valitut
Tulostettu Tyyppi Pdivd L Hyvitetyn lask... S ) Asiakas Ei reskontra... Ei reskontraan selite
3 -

[Ei l6ydettyja Iaskujaj

‘ Tee testiaineisto |

Tee aineisto ja erd |

‘ Sulje |

INNET

tuki@innet.fi



WinHIT Reskontra-aineiston muodostamisen ohjekirja

1.1. Uuden reskontra-aineiston muodostaminen

Sivu
5/8

Kun haluttu palvelunantajan-rivi on valittu, tulevat Reskontra-ikkunan alaosaan nakyviin ne
laskut, joista ei ole viela muodostettu reskontra-aineistoa ja eraa.

Reskontra-ikkunan alaosassa nakyvista laskuista valitaan aineistoon poimittavat laskut:

Kaikki laskut voidaan valita niin, etta painetaan nappaimiston Ctrl-painike pohjaan ja
painetaan kerran A-painiketta. Nain kaikki laskut tulevat valituksi ja ne nakyvat sinisena.

Yksittaiset laskut (esim. riveiltd 1, 3 ja 5) valitaan niin, ettad pidetaan nappaimistdn Ctrl-
painike pohjassa ja klikataan halutut rivit. Valitut rivit ndkyvat sinisena.

Perakkaiset laskut (esim. riveilta 1-7) valitaan niin, etta pidetaan nappaimiston Shift-
painike (1) pohjassa ja klikataan ensimmainen lasku 1 ja sen jalkeen viimeinen lasku 7.
Nain valituiksi tulevat laskut 1-7 ja ne nakyvat sinisena.

I Reskontra — m] X
Lis3a

Palvelunantaja Alue Aineistopohja Aineiston nimi Tallennuskansio ~

In Met Oy Proe20100219 myyntitilaus Tiligintirakenne... Parametrit... Palvelu...

In Net Oy Proe20100219 nimi2 Tiligintirakenne... Parametrit... Palvelu...

In Net Oy \Proezmmzw joulukuu2019 Tiligintirakenne... Parametrit... ‘ Palvelu... ‘ v

@ In Net Oy - Reskontraerdt
In Net Oy - Laskut [] Mayta ei aineistoon valitut
Tulostettu Tyyppi Pdivd Laskunumero Hyvitetyn lask... Summa Maksaja Asiakas Ei reskontra... Ei reskontraan s... [*

Laskutuspalvelu  11.1.2024 200990 30,9 Testi Uuno Testi Uuno
Laskutuspalvelu  11.1.2024 200933 84,5 Testi Tiuhti Testi Tiuhti
Laskutuspalvelu  17.1.2024 200992 21,5 Testi Tiuhti Testi Tiuhti

X Normaalilasku 1.4.2019 000409 0 Testi Testi10 Testi Testi10
Laskutuspalvelu  29.11.20.. 200956 20,5 Testi Hoitojakso Testi Hoitojakso
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200962 56,8 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200963 59,8 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200964 32,5 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200965 13,3 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200966 51,3 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200967 41 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200963 47,2 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  21.11.20.. 200954 51,3 Testausta Hetu Hetu Testausta Hetu Hetu
Laskutuspalvelu  11.1.2024 200986 24 SPR Opetus Hannu
Laskutuspalvelu  182.1.2024 200998 54,5 SPR Opetus Hannu
Laskutuspalvelu 8.1.2024 200983 35,7 Opetus Yhdista Opetus Yhdista .

Tee testiaineisto

Tee aineisto ja erd

Sulje

Valitaan halutut laskut ja painetaan Tee aineisto ja eré -painiketta.

Tee aineisto ja era: muodostaa aineiston ja reskontra eran.

Tee testiaineisto: muodostaa aineiston maariteltyyn polkuun. Tasta ei muodostu reskontra

eraa.
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Valmiita reskontra eria voidaan selata painamalla Reskontra erat -painiketta. Painikkeella
saadaan valmiit reskontra erat nakyviin ja piiloon.

" Reskontra — O X
Lisaa
Palvelunantaja Alue Aineistopohja Aineiston nimi Tallennuskansio ~
In Net Oy Proe20100219 myyntitilaus Tilidintirakenne... Parametrit... Palvelu..
In Met Oy Proe20100219 nimi2 Tiligintirakenne... Parametrit... Palvelu...
In Net Oy Proe20100219 Jjoulukuuzo19 Tiligintirakenne... Parametrit... Palvelu... v
T In Net Oy - Reskontraerdt Paivits lista
Erdnumero Laskujen l... Summa Hyvityslaskuj Hyvityslaskujen su...  Ai nimi Tallennu... Aja uudell... Uudelleen aj...
8.8.2022 o 4 267,54 o 0 joulukuu2019_202209081046.txt
In Net Oy - Laskut [] Mayta =i aineistaon valitut
Tulostettu  Tyyppi Pdivd Laskunumero Hyvitetyn lask... Summa Maksaja ¥ Asiakas Ei reskontra... Ei reskontraans... *
Laskutuspalvelu  11.1.2024 200990 30,9 Testi Uuno Testi Uuno
Laskutuspalvelu  11.1.2024 200888 84,8 Testi Tiuhti Testi Tiuhti
Laskutuspalvelu  17.1.2024 200992 21,5 Testi Tiuhti Testi Tiuhti
X Normaalilasku 1.4.2019 000409 0 Testi Testilo Testi Testil0
Laskutuspalvelu  28.11.20.. 200956 29,5 Testi Hoitojakso Testi Hoitojakso
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200962 56,8 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200963 59,8 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200964 32,5 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200965 13,3 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200966 51,3 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200967 41 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200968 47,2 Testi Hanna Testi Hanna hd
Tee testiaineisto
Tee aineisto ja erd
Sulje

Valmiin eran aineiston voi luoda uudelleen aktivoimalla eran ja painamalla Tee aineisto
uudelleen -painiketta.

@ In Net Qy - Reskontraerdt
Luontipdivd  Erdnumere Laskujenl.. Summa Hyvi Hyvityslaskujen su...  Ail nimi Tallenn... Aja uudell... Uudelleen aj...
In Net Oy - Laskut ] Néyts i aineistoon valitut
Tulostettu  Tyyppi Pdivd Laskunumero Hyvitetyn lask... Summa Maksaja ¥ Asiakas Ei reskontra... Eireskontraan... "

Laskutuspalvelu  11.1.2024 200990 30,9 Testi Uuno Testi Uuno
Laskutuspalvelu  11.1.2024 200988 84,8 Testi Tiuhti Testi Tiuhti
Laskutuspalvelu  17.1.2024 200992 21,5 Testi Tiuhti Testi Tiuhti
X Normaalilasku 1.4.2019 000409 0 Testi Testi10o Testi Testi10
Laskutuspalvelu  23.11.20.. 200956 28,5 Testi Hoitojakso Testi Hoitajakso
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200962 56,2 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200963 58,8 Testi Hanna Testi Hanna
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200964 32,5 Testi Hanna Testi Hanna
Lackituenalvaln 112 2023 200045 122 Tecti Hanna Tocti Hanna ¥
Tee aineisto uudelleen
Tee aineisto ja erd
Sulje

Valmiin eran laskuja voi tarkastella tuplaklikkaamalla eraa, jonka jalkeen avautuu Erdn

laskut -ikkuna.

INNET

tuki@innet.fi



WinHIT Reskontra-aineiston muodostamisen ohjekirja

Sivu
7/8

Eran laskut -ikkunassa nakyvat kyseisen eran laskut.

W Eran laskut - o x
Tulostettu  Tyyppi Pdivd Laskunumero Hyvitetyn lask... Maksaja Asiakas Summa  Eireskontraan  Ei reskontraan selite *
X Mormaalilasku 14.2019 000409 Testi Testi10 Testi Testil0 0
Laskutuspalvelu  21.11.20... 200954 Testausta Hetu Hetu Testausta Hetu Hetu 51,3
Laskutuspalvelu  29.11.20... 200956 Testi Hoitojakso Testi Hoitojakso 29,5
Laskutuspalvelu  29.11.20... 200957 Lapsi Laskutus Lapsi Laskutus 158
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200958 Ankka Mummo Ankka Mummo 1435
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200959 Ankka Mummo Ankka Mummo 76
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200960 Ankka Mummo Ankka Mummo 85,2
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200961 Ankka Mummo Ankka Mummo 483
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200962 Testi Hanna Testi Hanna 56,8
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200963 Testi Hanna Testi Hanna 59,8
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200964 Testi Hanna Testi Hanna 325
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200965 Testi Hanna Testi Hanna 133
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200966 Testi Hanna Testi Hanna 51,3
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200967 Testi Hanna Testi Hanna /
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200968 Testi Hanna Testi Hanna 47,2
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200969 Ankka Kaino Ankka Kaina 93,7
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200970 Ankka Kaino Ankka Kaino 66
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200971 Ankka Kaino Ankka Kaino 598
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200972 Ankka Antero Ankka Antero 41
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200973 Ankka Mummo Ankka Mummo 2193
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200974 Ankka Mummo Ankka Mummo 59,8
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200975 Ankka Mummo Ankka Mummo 325
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200976 Ankka Mummo Ankka Mummo 325
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200977 Ankka Mummo Ankka Mummo 325
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200978 Ankka Mummo Ankka Mummo 575
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200979 Opetus Erkki Opetus Erkki 56,8 v
Tulosta erdn raportti Sulje

1.3. Reskontra era -raportin tulostus

Valitaan tulostettava reskontra era tuplaklikkaamalla kyseista rivia.

M Reskontra - [} e
Lisd8

Palvelunantaja Alue Aineistopohja Aineiston nimi Tallennuskansio "
In Net Oy Proe20100219 myyntitilaus Tiligintirakenne... Parametrit... Palvelu...

In Net Oy Proe20100219 nimi2 Tiligintirakenne... Parametrit... Palvelu...

In Net Qy Proe20100212 Jjoulukuu2019 Tiligintirakenne.., Parametrit... Palvelu... v
@ In Net Oy - Reskontraerit
Luontipdivd Erdnumero Laskujenl... Summa Hyvityslaskujen... Hyvityslaskujen su... Aineiston nimi Tallenn... Aja uudell... Uudelleen aj...

2. joulukuu201 0308251...
8.9.202. 0 4 267,54 0 ) joulukuuz019_202209081046.txt

Avautuvassa Eran laskut -ikkunassa nakyvat kyseisen eran laskut. Painetaan Tulosta eran
raportti -painiketta.
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W Eran laskut

[m] X

Tulostettu  Tyyppi Pdivd Laskunumero Hyvitetyn lask... Maksaja Asiakas Summa  FEireskontraan  Ei reskontraan selite ®?

X Normaalilasku 14.2019 000409 Testi Testil0 Testi Testi10 0
Laskutuspalvelu  21.11.20... 200954 Testausta Hetu Hetu Testausta Hetu Hetu 51,3
Laskutuspalvelu  29.11.20... 200956 Testi Hoitojakso Testi Hoitojakso 295
Laskutuspalvelu  29.11.20... 200957 Lapsi Laskutus Lapsi Laskutus 158
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200958 Ankka Mummo Ankka Mummo 1435
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200959 Ankka Mummo Ankka Mummo 76
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200960 Ankka Mummo Ankka Mummo 85,2
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200961 Ankka Mummo Ankka Mummo 483
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200962 Testi Hanna Testi Hanna 56,8
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200963 Testi Hanna Testi Hanna 59,8
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200964 Testi Hanna Testi Hanna 32,5
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200965 Testi Hanna Testi Hanna 133
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200966 Testi Hanna Testi Hanna 51,3
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200967 Testi Hanna Testi Hanna /
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200968 Testi Hanna Testi Hanna 47,2
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200969 Ankka Kaino Ankka Kaino 937
Laskutuspalvelu  1,12,2023 200970 Ankka Kaino Ankka Kaino 66
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200971 Ankka Kaino Ankka Kaino 59,8
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200972 Ankka Antero Ankka Antero a1
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200973 Ankka Mummo Ankka Mummo 2193
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200974 Ankka Mummo Ankka Mummo 50,3
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200975 Ankka Mummo Ankka Mummo 325
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200976 Ankka Mummo Ankka Mummo 325
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200977 Ankka Mummo Ankka Mummo 32,5
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200978 Ankka Mummo Ankka Mummo 57,5
Laskutuspalvelu  1.12.2023 200979 Qpetus Erkki Opetus Erkki 56,8 hd

Tulosta eran raportti -painike muodostaa pdf-tiedoston, joka avautuu naytoélle.
= valikke @ ¥y hit_reskontraraportti.. X | + Luo @ Kirjaudu sisdan = [m] x
Kaikki tyokalut ~ Muokkaa Muunna  Allekirjoita sahkdisesti Etsi teksti tai tyokaluja Q_ B H m @ 2 R

~
In Net Oy =]
“ Laskutusaineisto ajalta 01.04.2019 - 08.02.2024 .
@ Ajopéiva 09.02.2024 F
4 joulukuu2019_20240209082518.txt s}
‘£4 Hyvitetyn
Tulostettu | Laskupdivd |Laskunumero | Asiakas Maksaja Summa
askunumero

GA X 01.04.2019 000409 [Testi Testi10 [Testi Testi10 0,00

21.11.2023 200954 [Testausta Hetu Hetu [Testausta Hetu Hetu 51,30|

29.11.2023 200956 [Testi Hoitojakso [Testi Hoitojakso 29,50

29.11.2023 200957| Lapsi Laskutus Lapsi Laskutus 158,00

01.12.2023 200958 Pnkka Mummo Ankka Mummo 143,50

01.12.2023 200959 Pnkka Mummo Ankka Mummo 76,00

01.12.2023 200960 Bnkka Mummo Ankka Mummo 85,20|

01.12.2023 200961 Bnkka Mummo nkka Mummo 48,30

01.12.2023 200962, [Testi Hanna [Testi Hanna 56,80|

01.12.2023 200963 [Testi Hanna [Testi Hanna 59,80

01.12.2023 200964 [Testi Hanna [Testi Hanna 32,50|

Eran raportti voidaan joko tulostaa paperille tai tallentaa. Mikali tiedosta halutaan

tallentaa, valitaan pdf-tiedoston ylavalikosta Tiedosto - Tallenna nimella.

@ Y nit_reskontraraportti. X | + Lue @ Kirjaudu sisdan = (u] x
Avaa Cirl+0  Bsti Etsi tekstid tai tydkaluja Q, B D = ®Q @ =B
Avaa vilmeisimmat tigdostot > N
Luo PDF =
Yhdista tiedostot .2019 - 08.02.2024 -

18.txt
Tallenna nimella... Shift+Ctrl+S | s]
Muunna Word-, Excel- tai PowerPoint-muotoon hero | H:V“Ef)f" lnsiakas Maksaja Summa
Tallenna tekstina asxunumero

0409 [Testi Testi1l0 [Testi Testi10 0,00
Suojaa salasanalla 0954 [Testausta Hetu Hetu [Testausta Hetu Hetu 51,30
Pyyda sahkoisia allekirjoituksia D956 [Testi Hoitojakso [Testi Hoitojakso 28,50
J” liedost D957 Lapsi Laskutus Lapsi Laskutus 158,00
aa liedosto D958 Ankka Mummo [Ankka Mummo 143,50
Tulosta Cirl+P D959 Ankka Mummo Ankka Mummo 76,00
Etsi > D960 Bnkka Mummo Ankka Mummo 8520

0961 Pnkka Mummo Ankka Mummo 4830

0962 [Testi Hanna [Testi Hanna 56,80

0963 [Testi Hanna [Testi Hanna 59,80
Liits Ctrisy 0964 [Testi Hanna [Testi Hanna 32,50
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