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1. RYHMAVASTAANOTON VASTAANOTTOTILANTEITA

Ryhmavastaanotto soveltuu useaan eri vastaanottotilanteeseen.

Esimerkkeja tilanteista, jolloin ryhmavastaanoton kayttdé helpottaa ajanvarauksen
organisointia:

e Asiakkaille ei varata kiinteda aikavarausta, vaan asiakkaille varataan ainoastaan
aikavali, jonka sisalla he saapuvat hoitoon.

e Vastaanottava suorittaja ei ole tiedossa, vaan asiakkaan aika on jonotusresurssilla,
josta hanet sitten siirretdan hoidon antavan suorittajan paivakirjalle.

e Vaihtuvat arkipaivystykset, joissa ryhman henkil6t vaihtuvat eri viikkoina.

e Muut ryhmatoiminnot, esimerkiksi Hammaslaakari + suuhygienisti -tydparien
tyoskentelyt, joissa halutaan helposti seurata, etta asiakas saa ajan seka
hammaslaakarille ettd suuhygienistille samana paivana.
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2. PAIVAKIRJARYHMIEN KAYTTOONOTTO

Paivakirjaryhmien kayttdonotto aloitetaan maarittelemalla paivakirjaryhmien parametri.

Paakayttaja maaritteleen parametrin Hoitohuone-ohjelmistossa. Ylavalikosta avataan
Yllapito - Perustiedot.

" WinHIT Hoitchuone (hrl Teppo Sepi ) [ Potilasrekisterid ei valittu ]
KAYTTO  HEMKILOKUNTA  ASIAKAS LASKUTUS  YLLAPITO LOMAKKEET RAPORTIT SELAIN

Ei asiakasta... Kaynnin korjaus
Statuksien ja hoitojaksojen hallinta

Perustiedot

Peruutusaikapalvelu

Puhechjattu ajanvaraus
Ennakkovaraukset
limeittautumiset
Tekstiviestilihetysten seuranta
Ajanvarausportaalin tapahtumat
Palvelusetelit

Hoitotietojen siirto tilaajalle
Maksutiedot

Kirjetiedot

Lomake-editori
Versionhallinta

Ympaéristarakennuksen asetus

Tekstiviestimuistutukset

Avautuvasta Perustiedot-puusta valitaan Parametrit.

Parametrille 3 annetaan arvoksi 3.

3 3 Ohjelmaversiot [1=perinteinen, 2=ryhmakirjat ja laitteet, 3=ryhmakirjat, I...
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3. PAIVAKIRJARYHMAN PERUSTAMINEN

Ryhmavastaanotossa perustetaan WinHIT-jarjestelmaan sellaiset suorittajarynmat, jotka
vastaavat toiminnan tarpeita.

e Ryhmille voidaan antaa kuvaava nimi.

e Ryhmissa voi olla mukana myos virtuaalisia suorittajia, esimerkiksi jonohuone tai
oikomisseulonta.

Ryhman jasenten paivakirjat naytetaan yhdessa. Mikali ryhnmaan kuuluvalla suorittajalla ei
ole ty6aikaa, hanen paivakirjaansa ei nayteta.

3.1. Paivakirjaryhman perustaminen
Paivakirjaryhma perustetaan WinHIT Ajanvaraus-ohjelmassa.

Ylavalikosta avataan Henkilokunta - Paivékirjarynman luonti, jolloin avautuu Ryhmé-ikkuna.

Ryhma x

Ryhmat [ < valitse > v]

Nimi | |

Kuvaus | |

Jésenet imi i

Mimi Mimike Keskeyta
Kayttotarkoitus Ajanvarausohielman paivakirjaryhma
Poista ryhma

Ryhma-ikkunasta painetaan Uusi-painiketta.

Ajanvarausryhmalle annetaan nimi, joka lisatéan Nimi-kenttdan. Kuvaus-kenttdan lisataan
ryhmaa koskeva kuvaus.

Kun ryhmalle on annettu nimi ja kuvaus, voidaan rynmaan lisata suorittajia Lisaa jasen -
painikkeesta.
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Ryhma

Ryhmat

Mirmni
Kuvaus

Jasenet

K&yttatarkoitus

< valitse >

| Hammaslaakarit, paivystys 1

| Hammaslaakarien ajanvaraus paivystysryhma 1.|

Mimi Mirrike:

Ajanvarausohjelman paivakirjaryhma

Sulje

Uusi
Muuta
Tallerna

Keskeyta

Lisaa jasen

Poista jasen

Poista yhma

] ¥
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Avautuvasta Valitse ryhmén suorittajat -ikkunasta valitaan ryhmaan halutut suorittajat ja
painetaan OK-painikkeesta.

Valitse ryhman suorittajat

Tyosuhde

Suorittaja Mimilce

Amalgaami A ehl

Dentiini D i |
Karies K hmil

Suuhyg 5 suuhyg.

Ryhma tallennetaan Ryhméa-ikkunassa olevalla Tallenna-painikkeella.

Ryhrma

Ryhmat

IMirni
Kuvaus

Jasenet

Kayttotarkoitus

< walitse >

| Hammaslakarit, paivystys 1

| Hammaslaakarien ajanvaraus paivystysryhma 1.

INirni Mimike
Dentiini D hml
Karies K hml

Ajanvarausohjelman péivakirjaryhma

>
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4. PAIVAKIRJARYHMAN MUOKKAUS

Ajanvaraus-ohjelman ylavalikosta avataan Henkil6kunta - Pdivakirjarynman luonti, jolloin
avautuu Ryhmé-ikkuna.

Valitaan Ryhmat -valikosta se ryhma4, jonka tietoja halutaan muuttaa. Kun ryhma on valittu,
aktivoituu Muuta-painike.

Ryhma X
Ryhmat v| |
Uusi
Mimi | Hammasl&akarit, paivystys 1 |
| Muuta |
Kuvaus | Hammaslaakarien ajanvaraus paivystysryhma 1. | e
Jasenet imii i
Iimi Mimike Keskeytd
Dentiini D hml
Karies K hml
| Kayttotarkoitus Ajanvarausohjelman paivakirjaryhma I
Poista ryhma

Ryhman tietoihin voidaan muuttaa nimea ja kuvausta seka ryhmaan voidaan lisata ja
poistaa jasenia.

Paivakirjaryhma voidaan passivoida poistamalla valinta Kayttétarkoitus-kohdasta. Mikali
ryhma passivoidaan, sita ei voida kayttaa ajanvarauksessa.

Muutokset tallennetaan Tallenna-painikkeella.

Paivakirjaryhma voidaan poistaa valitsemalla poistettava ryhma Ryhmat-valinnasta. Taman
jalkeen painetaan Poista ryhma -painiketta.

Ryhma X
Ryhmat Hammaslaakarit, paivystys 1 |
Nirmi | Hammaslaakarit, paivystys 1 |
Kuvaus | Hammasladkarien ajanvaraus péivystysryhma 1. |
Dentiini O hml
Karies K hml :
Kayttitarkoitus Ajanvarausohjelman paivakirjaryhma
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Jarjestelma varmistaa Poistetaanko ryhma. Valitsemalla Kylla, valittu ryhma poistetaan.
WinHIT Ajanvaraus - Tygaika X
@ Poistetaanko rvhma
ke | B
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Paivakirjaryhmia voidaan hallinnoida Ajanvaraus-ohjelmalla. Paivakirjaryhmien paivakirjat
saadaan nakyviin valitsemalla Paivakirjan avaus (F6) ja syottdmalla haku-kenttdan
esimerkiksi osa ryhman nimesta. Valitaan haluttu ryhma ja painetaan Valitse-painiketta.

Paivakirjan avaus

*

ryhl

Walitse

Hakukaohde

mapaivakina 1. Ryhma

| Hammaslaakart, Paivystys 1

Paivakirjaryhmat tulevat nakyviin ylavalikon alle, jossa valittu ryhma nakyy aktiivisena.

@ WinHIT Ajanvaraus - Tydaika

Ryhmapaivikirja 1. Hammasladakarit, paivyst... |

KAYTTO HEMKILOKUNTA  ASIAKAS LASKUTUS YLLAPITO LOM

4 Hammaslaakart, paivystys 1 - (kliin, + sar... | = | 2 [25]

Ei asiakasta...

Lokakuu

ma ti ke to

2022

pe

Valitsemalla péaivakirjaryhman ja paivan, avautuvat valittuun ryhmaan kuuluvien suorittajien

paivakirjat samaan nakymaan.

® WinHIT Ajanvaraus - Tybaika

Ryhmapdivakirja 1. Hammaslaakarit, paivyst...

KAYTTO HEMKILOKUNTA  ASIAKAS LASKUTUS YLLAPITO LOMAKKEET RAPORTIT SELAIN KIELI MAYTA OHIE

Harnmaslaakarit, paivystys 1- (kliin. + sar... =
paivysty

GF Tiistai 11,10.2022 - Hammaslaakarit, paivystys 1

=

B asiskasta.. T T

vkl Lokakuu 2022 Kliininen HH_2 08:00 - 11:00 I Kliininen HH_3 08:00 - 11:00
ma u ke to pe g00- B30 30min g00- 8:30 30min
E| 8:30- 900 20 min 8:30- 200 20 min
E|3 4 5 6 7 S00- 230 30min S00- 930 30 min
9:30-10:00 30 min 9:30-10:00 30 min

10 1 2 13 14

E| 180/240 180/120 195/120 2101180 10:00-10:30° 30 min 10:00 - 10:30° 30 min
;|17 18 18 20 2 10:30-11:00 30 min 10:30 - 11:00 30 min
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6. PAIVAKIRJARYHMAKOHTAISIA ERIKOISTOIMINTOJA

Paivakirjaryhman sisalla voidaan varattu aika siirtaa toisen suorittajan ajanvaraukseen
hiirellda raahaamalla, jolloin ohjelma ei kysy eika tee ajanvarauksen peruuttamista. Tama
nopeuttaa huomattavasti ryhmatyoskentelya.

{4 Tiistai 11.10.2022 - Hammaslaakarit, paivystys 1 = e
Dentiini D Karies K A
Ti11.10. Ti11.10
Kliininen HH_2 08:00 - 11:00 I Kliininen HH_3 08:00 - 11:00 I

| 200- 230 30min 800- 830 30mn
F00- 330 30 min 3:00- 330 30 min
5:30-10:00 30 min 9:30-10:00 30 min
10:00 - 10:30° 30 min 10:00 - 10:30° 30 min

4 Tiistai 11.10.2022 - Hammaslaakarit, paivystys 1 E=R R ===
Dentiini D Karies K. -
Titi1o Titi1o

Kliininen HH_2 08:00 - 11:00 I Kliininen HH_3 08:00 - 11:00 I

8:00- 8:30 30 min 800- 830 30 min

8:30- 200 30 min 830- 300 30 min

200- 330 30min 200- 330 30 min

230 -10:00 30 min

10:30 - 11:00 30 min

Asiakkaan aika voidaan varata esim. jono- tai resurssihuoneeseen, josta aika voidaan
siirtda hoidon antavan suorittajan huoneeseen.

9:30-10:00 30 min

10:00-10:30° 30 min

10:30-11:00 30 min
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