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1. JOHDANTO

Lomakkeet on WinHIT-jarjestelman lomakemoduuli, joka kokoaa asiakkaan kaikki
lomakkeet samaan nakymaan.

Lomakkeet ovat yleisia, kansallisesti kaytdssa olevia lomakkeita, seka organisaation omia
lomakkeita.

Helppokayttdinen kayttdliittyma mahdollistaa suurtenkin lomakkeiden nopean tayton.
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2. LOMAKKEIDEN KAYTTOONOTTO

PDF-muotoiset lomakkeet otetaan kayttdon aktivoimalla parametri 9600 PDF Lomake-
editor kaytossa (0=ei, 1=kylla). Paakayttaja voi ottaa lomakkeet kayttéon organisaatio
kohtaisesti.

I 9600 1 PDF Lomake-editor kaytossa [0=ei, 1=kylld]

INNET

tuki@innet.fi



WInHIT Lomakkeiden ohjekirja Sivu
6/13

3. LOMAKKEIDEN KAYTTO

3.1. Lomakkeiden avaaminen

Lomakkeet voidaan avata seka Hoitohuone- etta Ajanvaraus-ohjelmissa.

3.1.1. Lomakkeiden avaaminen Lomakkeet-ylavalikosta

Hoitohuone- ja Ajanvaraus-ohjelmissa on kaytossa Lomakkeet-ylavalikko. Lomakkeet-
ylavalikosta aktivoituu Lomakkeet-vaihtoehto, kun asiakas on valittu fokukseen.

I WinHIT Hoitohuone ( hml Teppo Sepi) [ Potilasrekisteri : In Net Oy, Yksityinen terveydenhuolto

KAVTTO  HENKILOKUNTA  ASIAKAS LASKUTUS  YLLAPITO | LOMAKKEET | RAPORTIT  SELAIM
Testaan Teija ( 25v) - 0407528410 | Omahoitosuunnitelma

-3} Ei asiakluutta Hoi eResepti

B ASIAKASTIEDOT Hu | Lomakkeet |

Mikali asiakasta ei ole valittu, nakyy Lomakkeet-vaihtoehto harmaana, jolloin sita ei voi
valita.

I WinHIT Hoitohuone (hml Teppo Sepi) [ Potilasrekisteri : In Net Oy, Yksityinen terveydenhuolto
KAYVTTO  HENKILOKUNTA  ASIAKAS  LASKUTUS  VLLAPITO | LOMAKKEET | RAPORTIT  SELAIN

Ei asiakasta... | Omahoitosuunnitelma
Hoi eResepti

Hut Lomakkeet

3.1.2. Lomakkeiden avaaminen asiakkaan hoitopuusta

Hoitohuone-ohjelmassa lomakkeet voidaan avata myds asiakkaan hoitopuusta.

’f WinHIT Heitohuone (hml Teppo Sepi ) [ Potilasreki

Kun asiakas on valittu fokukseen, avautuu Hoitohuone- Bl . .
KAYTTO  HEMKILOKUMTA  ASIAKAS  LASKUTUS  YLLA

ikkunaan asiakkaan hoitopuu. Klikkaamalla hoitopuusta Testaan Teijn ( 25) - 0407526410

Lomakkeet-oksaa, avautuu Lomakkeet-ikkuna nayttéon. | - 3) Ei asiakkuutta

1% ASIAKASTIEDOT

..... %3 ASIOINTI

573 KANTA EARKISTO

;- $® KERTOMUS

503 RISKIT

273 DIAGNOOSIT

7% VIIMEISIN KAYNTI 06.01.2024

10 TUPAKOINTI

1% HOITOJAKSOT (Kokonaistarkastus 14.10.2019, 5/
553 STATUS NYKYTILA

1% HOITOHISTORIA

2. OIKOMISHOITOJAKSOT

;-7 TOIMENPIDEHISTORIA

..... @

(%) TEKSTIVIESTIT (kielto)

7 YHTEYDENOTOT JA TIETOJEN LUOVUTUS
% KESKENERAISET PALVELUTAPAHTUMAT
1 MALLIT JA KOJEET

7% YLEISTERVEYDENHUOLTO

% HOITOLAHETTEET JA PALAUTTEET

& «lisdd uusi hoitotieto>

INNET

tuki@innet.fi



WInHIT Lomakkeiden ohjekirja Sivu

7/13

3.2. Lomakkeet-ikkuna

Kun asiakas on valittu, avataan Lomakkeet-ikkuna.

ﬂ Lomakkeet
Lomakkeet
Lomakkeen kieli | ~|

Naytettavat lomakkest

(@ Yisiset

) Yhsityiset

SV3SHM Tutkimus- ja =
hoitomaarays
suuhygienistin antamaan
hoitoon

V126 Selvitys
hammaslaskarin /
erikoishammaslaakarin
antamasta hoidosta ja
perityista palkkioista
Selvitys annetusta hoidosta
SV3SHS Selvitys
suuhygienistin antamasta
hoidosta ja perityista
palkkioista

5V127 Suomessa
syntyneet
sairaanhoitokustannukset
Blankko

Aloita taytts

Lomakehistoria

Mitatai Peruuta Tallenna luonnoksena Hyviksy ja tulosta Kopioi pohjaksi

Lomakkeet-ikkunassa voidaan valita lomakkeen kieleksi suomi tai ruotsi.

Naytettavat lomakkeet -valinnassa valitaan naytetaanko yleiset lomakkeet, jotka ovat

kaikille WinHIT-kayttajille samat vai naytetdankd yksityiset lomakkeet, jotka ovat tallennettu
Kyseisessa organisaatiossa ja kaytossa vain heilla.

Yleiset lomakkeet:

e SV1 Laddkemaarays

e SV2 Puhelinladkemaéarays

e L3akarintodistus A

e Todistus vakuutusyhtidlle

e SV67 Todistus matkakorvausta varten

e Kayntitodistus
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e |Imoitus hoidon aloittamisesta

e L&akarintodistus E

e Todistus leikkausta varten

e SV3 Tutkimus- ja hoitomaarays

e Lahete

e Rodntgenlahete

e Hammaslaakarin l&hete

e Bl Lahete

e SV3SHM Tutkimus- ja hoitomaarays suuhygienistin antamaan hoitoon

e SV126 Selvitys hammaslaakarin / erikoishammaslaakarin antamasta hoidosta ja
perityista palkkioista

e Selvitys annetusta hoidosta
e SV3SHS Selvitys suuhygienistin antamasta hoidosta ja perityista palkkioista
e SV127 Suomessa syntyneet sairaanhoitokustannukset

e Blankko (tyhja lomakepohja)

Aloita téyttd -painike aktivoituu, kun lomakelistalta valitaan lomake taytettavaksi.

Lomakehistoria -osiossa naytetaan kyseiselle asiakkaalle luonnoksena tallennetut
lomakkeet.

3.2.1. Lomakkeet-ikkunan painikkeet

Lomakkeet-ikkunan alaosassa olevat painikkeet aktivoituvat, kun lomake valitaan
lomakelistalta ja painetaan Aloita tayttd -painikkeesta.

Peruuta Tallenna luonnoksena Hyviksy ja tulosta Kopioi pohjaksi

e Peruuta-painikkeesta voidaan lomakkeen tayttaminen peruuttaa.

e Tallenna luonnoksena -painikkeesta lomake tallentuu Lomakehistoria-osioon
luonnoksena.

e Hyvéksy ja tulosta -painikkeesta lomakkeen voi tulostaa.

e Kopioi pohjaksi -painike aktivoituu, kun luonnoksena tallennettu ja lopuksi mitatoity
lomake valitaan Lomakehistoria-osiosta.

3.3. Lomakkeen tayton aloitus

Valitse haluttu lomake ja paina "Aloita tayttd". Lomake ja lomakkeen toimintapainikkeet
aktivoituvat. Voit nyt tayttaa lomakkeen tai tallentaa sen halutessasi luonnoksena ja jatkaa
mydhemmin.
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3.4. Luonnos-tilassa olevan lomakkeen tallentaminen

Klikataan Lomakelistalta lomaketta, joka halutaan tayttaa. Painetaan Aloita taytto -
painiketta, jolloin ohjelma tayttaa lomakkeelle potilaan tietoja.

Ennen tulostamista lomakkeelle voidaan sahkdisesti lisata tietoja ja valintoja, jotka nakyvat
luonnoksena tallennetulla lomakkeella.

3.5. Lomakkeen hyvaksyminen ja tulostaminen

Kun lomakkeelle on taytetty tarvittavat kohdat, painetaan Hyvéksy ja Tulosta -painiketta.

Peruuta Tallenna luonnoksena Hyviaksy ja tulosta Kopioi pohjaksi

Avautuvasta Tulosta-ikkunasta valitaan tulostin ja painetaan Tulosta-painiketta.

3.6. Lomakehistoria

Lomakkeet-ikkunan Lomakehistoria-osiossa naytetaan valitun asiakkaan tulostetut ja
luonnoksena tallennetut lomakkeet.

Lomakehistona

Rontgenlahete
22122022

IImoitus hoidon
aloittamisesta
21.12.2022

SV67 Todistus
matkakorvausta varten
20122022

Kayntitodistus
14.12.2022

Lahete
12.12.2022

Hammaslaakarin lahete
02.12.2022

Laakarintodistus A
30.11.2022

e Vihrea vari: Lomake on taytetty, hyvaksytty ja tulostettu.
e Valkoinen vari: Lomake on tallennettu luonnoksena.

e Harmaa vari: Lomake on mitatoity Lomakkeet-ikkunassa olevalla Mitatoi-
painikkeella.

Mikali lomakelistalta valitaan <Kaikki>, nakyy lomakehistoriassa kaikki valitun asiakkaan
tulostetut ja luonnoksena tallennetut lomakkeet.
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Mikali lomakelistalta valitaan vain yksi lomake (esimerkiksi Ladkarintodistus A), nakyy

lomakehistoriassa vain Laakarintodistus A -lomakkeella tulostetut ja luonnoksena
tallennetut lomakkeet.

Kun lomaketta klikataan lomakehistoriasta, avautuu se nayviin Lomakkeet-ikkunaan.

" Lomakkeet

Lomakkeet

Lomakkeen kieli  fi

- . Todistus matkakorvausta varten

Naytettavat lomakkest

@ Yleiset

) Yhksityiset

[<|(aikkj> n ammadtibenidit LyiEas man lomaikeen siloin, kun potiaan | kuntoutyjan sairaus tai terveydentila edefiyitas

sityrsajoneuvola

SV 1 Lagkemadrays Henkiknrrs

SV 2 Puhelinlaakemaarays . : I:
Laakarintodistus A o Aman 2l
Todistus vakuutusyhticlle [ motestoums cxpmne

nioutukssen.

SVE7 Todistus

matkakorvausta varten

[] ottt/
L En ot it n
. S p [] sawaus, raskaus ta syemys: [] ukennesarinko i teeapanma
Aloita taytta [] Hetanjsrpstsm kot [ sy i
- - Hoidon antaja ‘Muss hoidon artsa. Annemu haba | iy [Lsimus, mia?

Lomakehistoria O rmermssan

limoitus hoidon (] Erivcstasiat eteishammasisishar

aloittamisesta WerkENR oneva hohiaan 7.

29.12.2022 (] Tedistus on vaimassa . [] Todsns .

8 I I S — L
SVB7 Todistus ey T————s
matkakorvausta varten S, [ ————
28.12.2022 vt e
Oma auta
SV67 Todistus i
matkakorvausta varten Asiakas [l o
Mitatsi Peruuta Tallenna luonnoksena Hyviksy ja tulosta Kopioi pohjaksi

Luonnoksena tallennettua lomaketta voidaan viela muokata ja muokkaukset tallentuvat
lomakehistoriaan.

Luonnoksena tallennettu lomake mitatdityy, kun painetaan Mitatéi-painikkeesta.
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4. LOMAKE-EDITORIN KAYTTO (PAAKAYTTAJA)

Paakayttaja voi kayttaa Lomake-editoria, peruskayttajalla Lomake-editori -vaihtoehto ei ole
aktiivinen.

Lomake-editori voidaan avata seka Hoitohuone- etta Ajanvaraus-ohjelman Yllapito-
ylavalikosta.

" WinHIT Heitochuone ( hml Teppo Sepi ) [ Potilasrekisteri: In Net Oy, Yksityinen terveydenhuolto
KAYTTO  HEMKILOKUNTA  ASIAKAS LASKUTUS | YLLAPITO | LOMAKKEET RAPORTIT SELAIN
[

Statuksien ja hoitojaksojen hallinta
Perustiedot

Peruutusaikapalvelu
Puheohjattu ajanvaraus
Ennakkovaraukset
limeittautumiset
Tekstiviestildhetysten seuranta
Ajanvarausportaalin tapahtumat
Palvelusetelit

Hoitatietajen siirto tilasjalle
Maksutiedot

Kirjetiedot

Lomake-editori |

Yllapito-ylavalikosta painetaan Lomake-editori -vaihtoehtoa, joka avaa Lomake-editori -
ikkunan.

I Lomake-editori

Lomakepohjat

Yieiset el yksityiset
SV 1 Laskemaérays lomakepohja pdf
SV 2 Puhelinlaakemaarays 982023

Ladkarintodistus A keponia-pdf

¥ Todistus vakuutusyhtiall

oclsius varuutusyntie e 10 - KAMPANJA -15_pdf

5\/:;57 Todistus - Matkakorvausta | 2.3 2023
varten

) 1 - PERUSHINNASTO_ pdf

Kayntitodistus 23.1.2023

limaitus hoidon aloittamisesta

Lédkérintodistus E

Todistus leikkausta varten

SV3 Tutkimus- ja hoitomaarays

Lahete:

Rontgenlahete

Hammaslaakarin lahete

B1 Lahete

SV3SHM Tutkimus- ja
hoitomaarays suuhygienistin
antamaan hoitoon

SV126 Selvitys hammasladkarin /
erikoishammasléékérin antamasta
hoidosta ja perityisté palkkioista

Selvitys annetusta hoidosta

SV3SHS Selvitys suuhygienistin
antamasta hoidosta ja perityista
palkkioista

SV127 Suomessa syntyneet
'sairaanhoitokustannukset

Blankko

Nimi:

Uusi | Tulostettu lomake tallennetaan:| ]

Logot Ora kéytdtn Muuts historisksi Poista kiytosts Tallenna H

4.1. Uusi lomakepohja

Uusi lomakepohja lisataan Lomakkeet-ikkunaan painamalla Lomake-editori-ikkunassa
Uusi-painiketta.

Valitaan avatuvasta tiedoston valintaikkunasta se lomake-tiedosto, joka halutaan lisata
WinHITiin. Kun tiedosto on valittu, painetaan Avaa-painiketta, jonka jalkeen valittu tiedosto
tulee nakyviin Lomake-editori-ikkunaan. Lisataan tallennettavalle lomakkeelle nimi ja
painetaan Tallenna-painiketta.
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Nimi: lomzkepohja pdf I
Tulostettu lomake tallennetaan:[of]
Ota kayttoon (7 Muuts historizksi (7 Poista kaytosta

Tallenna

Peruuta |

Mikali lomaketta ei haluta tallentaa, voidaan tassa vaiheessa painaa Peruuta-painiketta,
jolloin lomake ei tallennu lomakepohjiin.

Tallennettu lomakepohja tulee nakyviin Lomakkeet-ikkunassa Naytettavéat lomakkeet -
Yksityiset -osioon.

H Lomakkeet
Lomakkeet

Lomakkeen kieli v

Naytettavat lomakkeet
) Yieiset
(w): T ksibyset

lomakepohija. pdf

4.2. Lomakepohjan tilan muuttaminen

Tallennettu lomakepohja tulee nakyviin Lomake-editori -ikkunan Lomakepohjat-osioon ja
Lomakkeet-ikkunan Naytettavat lomakkeet - Yksityiset -listalle.

M Lomake-editori

Lomakepohjat
Naytettavat yleiset lomakkeet
SV 1 Laakemaarays

[Z] SV 2 Puhslinls

Organisaation yksityiset lomakkeet]
i | lomakepohja pdf
kemAArAY 9.8.2033

Kun lomakepohja valitaan aktiiviseksi aktivoituvat myds Lomake-editorin valinnat: Muuta
historiaksi ja Poista kayt6sta.

Nimi: lomakepohjz pdf

Tulostettu lomake tallennetaan

Ota kayttoon

oMt ;O Paskavess | Tallenna

Peruuta

Muuta historiaksi: Kun valitaan Muuta historiaksi ja painetaan Tallenna-painiketta,

muuttuu lomakkeen vari lomake-editorissa harmaaksi. Lomake poistuu Lomakkeet-ikkunan
lomakepohjista.

I Lomake-editori
Lomakepohjat

Naytettavat yleiset lomakkeet Organisaation yksityiset lomakkeet
SV 1 Laakemaarays lomakepohja_uusi.pdf ]
SV 2 Puhelinldakemaardys 1422024

Poista kaytosta: Valinnalla voidaan lomakepohja poistaa kaytosta.
4.3. Uusi logo
Uusi logo voidaan tallentaa Lomake-editorissa.

Valitaan Yllapito-ylavalikosta Lomake-editori, jolloin Lomake-editori -ikkuna aukeaa.
Painetaan Logot-painiketta.
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Uusi

Lugnt [  Ota

Avautuu Logo-ikkuna.

ﬂ Logo

Logot
@; Vakid}

WINHIT

Tallenna | 1 nusaika [Tallennusaika

Painetaan Logo-ikkunassa olevaa Uusi-painiketta, jolloin avautuu tiedoston valintaikkuna.
Valitaan avatuvasta tiedoston valintaikkunasta se logo-tiedosto, joka halutaan lisata
WinHITiin. Kun tiedosto on valittu, painetaan Avaa-painiketta, jonka jalkeen valittu logo

tulee nakyviin Logo-ikkunaan.

Tallenna | | 1)\ nusaika: Tallennusaika

Lisatty logo tallennetaan painamalla Tallenna-painiketta, jolloin logo tulee kayttéon osaan
PDF-muotoisista lomakkeista.
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