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VERSIOHISTORIA

Versio Paivays Tekija Lisatieto
2.0 11.10.2022 KK Julkaisuversio
1.0 29.8.2018 KK Julkaisuversio
Tybversio
0.2 6.7.2018 KK Paivityksia ohjeen kuviin ja tekstiin
0.1 2.7.2018 KK Ohje luotu
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1. RYHMAVASTAANOTON VASTAANOTTOTILANTEITA

Ryhmavastaanotto soveltuu useaan eri vastaanottotilanteeseen.

Esimerkkeja tilanteista, jolloin ryhmavastaanoton kayttdé helpottaa ajanvarauksen
organisointia:

e Asiakkaille ei varata kiinteaa aikavarausta, vaan asiakkaille varataan ainoastaan
aikavali, jonka sisalla he saapuvat hoitoon.

e Vastaanottava suorittaja ei ole tiedossa, vaan asiakkaan aika on jonotusresurssilla,
josta hanet sitten siirretaan hoidon antavan suorittajan paivakirjalle.

e Vaihtuvat arkipaivystykset, joissa ryhman henkil6t vaihtuvat eri viikkoina.
o Muut rynmatoiminnot, esimerkiksi Hammaslaakari + suuhygienisti -tydparien

tydskentelyt, joissa halutaan helposti seurata, ettd asiakas saa ajan seka
hammaslaakarille etta suuhygienistille samana paivana.
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2. PAIVAKIRJARYHMIEN KAYTTOONOTTO

Paivakirjaryhmien kayttdonotto aloitetaan maarittelemalla paivakirjaryhmien parametri.

Paakayttaja maaritteleen parametrin Hoitohuone-ohjelmistossa. Ylavalikosta avataan
Yllapito - Perustiedot.

%) WinHIT Hoitohuone
KAYTTG  HENKILOKUNTA  ASIAKAS LASI(UTUSl YLLAPITO |[LOMAKKEET RAPORTIT SELAIN

Ei asi: Kéynnin korjaus

Statuksien ja hoitojaksojen hallinta

Perustiedot

Peruutusaikapalvelu
Puhechjattu ajanvaraus
Ennakkovaraukset
limoittautumiset
Tekstiviestildhetysten seuranta
Ajanvarausportaalin tapahtumat
Palvelusetelit

Heitotietojen siirte tilaajalle
Maksutiedot

Kirjetiedot

Versionhallinta

Ympaéristdrakennuksen asetus

Tekstiviestimuistutukset

Avautuvasta Perustiedot-puusta valitaan Parametrit.

Parametrille 3 annetaan arvoksi 3.

3 3 Ohjelmaversiot [1=perinteinen, 2=ryhmékiriat ja laitteet, 3=ryhmakiriat, |...
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3. PAIVAKIRJARYHMAN PERUSTAMINEN

Ryhmavastaanotossa perustetaan WinHIT-jarjestelmaan sellaiset suorittajaryhmat, jotka
vastaavat toiminnan tarpeita.

e Ryhmille voidaan antaa kuvaava nimi.

¢ Ryhmissa voi olla mukana myos virtuaalisia suorittajia, esimerkiksi jonohuone tai
oikomisseulonta.

Ryhman jasenten paivakirjat naytetaan yhdessa. Mikali ryhmaan kuuluvalla suorittajalla ei

ole tydaikaa, hanen paivakirjaansa ei nayteta.

3.1. Paivakirjaryhman perustaminen
Paivakirjaryhma perustetaan WinHIT Ajanvaraus-ohjelmassa.

Ylavalikosta avataan Henkilokunta - Paivakirjaryhman luonti, jolloin avautuu Ryhma-ikkuna.

Ryhma *
Ryhmat [ < valitse > |
Nimi | |
Muuta
Kuvaus | |
Kayttotarkoitus Ajanvarauschjelman paivakirjaryhma
Puoista ryhma

Ryhma-ikkunasta painetaan Uusi-painiketta.

Ajanvarausryhmalle annetaan nimi, joka lisatdan Nimi-kenttdan. Kuvaus-kenttaan lisataan
ryhmaa koskeva kuvaus.

Kun ryhmalle on annettu nimi ja kuvaus, voidaan ryhmaan lisata suorittajia Lisaa jasen -
painikkeesta.
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Ryhma

Sulje
Ryhmét < valitse >

Uusi
Mimi | Hammaslaakarit, paivystys 1 |

Muuta
Kuvaus | Hammaslaakarien ajanvaraus péivystysryhma 1.] |

Tallenna

Jasenet Mimi Nimike

Keskeyta

Lisaa jasen

Poista jasen

K&yttatarkoitus Ajanvarausohjelman paivakirjaryhma
Poista yhma

] ¥

Avautuvasta Valitse ryhmén suorittajat -ikkunasta valitaan ryhma&an halutut suorittajat ja
painetaan OK-painikkeesta.

Valitse ryhmin suorittajat x
Suorittaja Mimike Tyosuhde oK
Amalgaami A ehl Peruuta
Dentiini D i |
Karies K bl
Suuhyg 5 suuhyg.

Ryhma tallennetaan Ryhmé-ikkunassa olevalla Tallenna-painikkeella.

Ryhma x

Ryhmat = valitse =
i | Hammaslaakarit, paivystys 1 |
Kuvaus | Hammaslaakarien ajanvaraus paivystysryhma 1. |
Jasenet MNirni Mimike

Dentiini D hml

Karies K hml
Kayttotarkoitus Ajanvarausohjelman péivakirjaryhma

Poista vhma
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4. PAIVAKIRJARYHMAN MUOKKAUS

Ajanvaraus-ohjelman ylavalikosta avataan Henkildkunta - Paivakirjaryhman luonti, jolloin
avautuu Ryhma-ikkuna.

Valitaan Ryhmat -valikosta se ryhma, jonka tietoja halutaan muuttaa. Kun ryhma on valittu,
aktivoituu Muuta-painike.

Ryhma X
Ryhmat v| |
Uusi
Nimi | Hammaslaakarit, paivystys 1 |
| Muuta |
Kuvaus | Hammaslaakarien ajanvaraus paivystysryhma 1. | e
Dentiini D hml
Karies K hml
| Kayttotarkoitus Ajanvarausohjelman paivakirjaryhma I
Poista ryhma

Ryhman tietoihin voidaan muuttaa nimea ja kuvausta seka ryhmaan voidaan lisata ja
poistaa jasenia.

Paivakirjaryhma voidaan passivoida poistamalla valinta Kayttétarkoitus-kohdasta. Mikali
ryhma passivoidaan, sité ei voida kayttaa ajanvarauksessa.

Muutokset tallennetaan Tallenna-painikkeella.

Paivakirjaryhma voidaan poistaa valitsemalla poistettava ryhméa Ryhmét-valinnasta. Taman
jalkeen painetaan Poista ryhma -painiketta.

Ryhma X
Ryhmat Hammaslaakarit, paivystys 1 |
Nirmi | Hammaslaakarit, paivystys 1 |
Kuvaus | Hammasladkarien ajanvaraus péivystysryhma 1. |
Dentiini O hml
Karies K hml
Kayttitarkoitus Ajanvarausohjelman paivakirjaryhma
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Jarjestelma varmistaa Poistetaanko ryhma. Valitsemalla Kylla, valittu ryhma poistetaan.
WinHIT Ajanvaraus - Tygaika X
@ Poistetaanko ryhma
ke | B
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Paivakirjaryhmia voidaan hallinnoida Ajanvaraus-ohjelmalla. Paivakirjaryhmien paivakirjat
saadaan nakyviin valitsemalla Paivakirjan avaus (F6) ja sy6ttdmalla haku-kenttaan
esimerkiksi osa ryhman nimesta. Valitaan haluttu ryhma ja painetaan Valitse-painiketta.

Paivakirjan avaus

*

| Hammaslaakart, Paivystys 1

rvh Walitse
Hakukaohde Kuvaus
Ryhmapaivakina 1. Ryhma

Paivakirjaryhmat tulevat nakyviin ylavalikon alle, jossa valittu ryhma nakyy aktiivisena.

@ WinHIT Ajanvaraus - Tydaika

Ryhmapaivikirja 1. Hammasladakarit, paivyst... |

KAYTTO HEMKILOKUNTA  ASIAKAS LASKUTUS YLLAPITO LOM

4 Hammaslaakart, paivystys 1 - (kliin, + sar... | = | 2 [23]

Ei asiakasta...

Lokakuu

ma ti ke to

2022

pe

Valitsemalla paivakirjaryhman ja paivan, avautuvat valittuun ryhmaan kuuluvien suorittajien

paivakirjat samaan nakymaan.

® WinHIT Ajanvaraus - Tybaika

Ryhmapdivakirja 1. Hammaslaakarit, paivyst...

KAYTTO HEMKILOKUNTA  ASIAKAS LASKUTUS YLLAPITO LOMAKKEET RAPORTIT SELAIN KIELI MAYTA OHIE

Harnmaslaakarit, paivystys 1- (kliin. + sar... =
paivysty

F Tiistai 11,10.2022 - Hammaslaakarit, paivystys 1

=

Ei asizkasta...

=
=

Lokakuu 2022

ma ti ke to pe

180,240 180/180  195/180
17 12 19 20 21

2107180

= lee]

Dentiini D
Titi.10

Karies K
Titlio

Kliininen HH_2 08:00 - 11:00

| Kliininen HH_3 08:00

800- 8:30 30 min

8:00- 830 30 min

830- 300 30min

830- 300 30 min

S00- 230 30 min

S00- 930 30 min

$30-10:00 30 min

$30-10:00 30 min

1000 -10:30° 30 min

10:00 - 10:30° 30 min

10:30-11:00 30 min

10:30-11:00 30 min
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6. PAIVAKIRJARYHMAKOHTAISIA ERIKOISTOIMINTOJA

Paivakirjaryhman sisalla voidaan varattu aika siirtaa toisen suorittajan ajanvaraukseen
hiirella raahaamalla, jolloin ohjelma ei kysy eika tee ajanvarauksen peruuttamista. Tama

nopeuttaa huomattavasti ryhmatyoskentelya.

£ Tiistai 11.10.2022 - Hammaslaakarit, paivystys 1 [ -E S
Dentiini D Karies K A
Ti11.10. Ti11.10
Kliininen HH_2 08:00 - 11:00 | Kliininen HH_3 08:00 - 11:00 |

| 200- 230 30min 800- 830 30mn
F00- 330 30 min 3:00- 330 30 min
5:30-10:00 30 min 9:30-10:00 30 min
10:00 - 10:30° 30 min 10:00 - 10:30° 30 min

£ Tiistai 11.10.2022 - Hammaslaakarit, paivystys 1 =N =R
Dentiini D Karies K. -
Titi1o Titi1o
Kliininen HH_2 08:00 - 11:00 | Kliininen HH_3 08:00 - 11:00 |

8:00- 830 30min 00- 830 30 min
830- 300 30min 830- 300 30 min
S:00- 330 30min 500- 330 30 min
9:30-10:00 30 min 930-10:00 30 min
10:30 - 11:00 30 min 10:30 - 11:00 30 min

Asiakkaan aika voidaan varata esim. jono- tai resurssihuoneeseen, josta aika voidaan
siirtaa hoidon antavan suorittajan huoneeseen.
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